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Kom i gang og innlogging

1 Kom i gang og innlogging

Brukemavn

Passord

Logg inn

Figur 1 Innlogging til modul
Anbefalt nettleser er Chrome.

Skriv inn nettadressen til ditt museum i sgkefeltet og trykk Enter. | innloggingsvinduet til

modulen er brukernavn og passord det samme som det du bruker nar du logger deg inn i
Primus.

Ta gjerne kontakt med support@kulturit.no eller ring telefon 909 93 000 om du har
spgrsmal.
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Konserveringsmodulen — en oversikt

2 Konserveringsmodulen — en oversikt

V7.4.0.0 Beta ® Utvidet & LAG NY OM PRIMUS.

(: PRIMUS | LOGG UT

Velg mal

ingen mal valgt

@ Ingen fokus valgt Settfokus Q. Generelt sak Generelt sok (873 treff) v

° FILTER (873)

<

Bare bilde v = Sortere p&

ALLE > OBJEKTER > GJENSTANDER

Del av objekt
Enkeltgjenstand (362)
Gruppering

Kurs-samlingen (& @ Gjenstand: NF1897-1366: @ Gjenstand: NF.1946-1279: & Gjenstand: NF1946-1280: @ Gjenstand: NFL.18196 © Gjenstand: NFL.11940: % Gjenstand: NFL.00626

Testsamlingen (4 Smorform Kommal Kommal Kom- og melmal Kommal Kommal
Enkeftgjenstand Enkeltgjenstand Enkehgjenstand Enkeltgjenstand Enkehgjenstand Enkeftgjenstand
Kurs-samiingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samiingen

3: Mindre god

L]

Sek

Har aksesjoner
Hartilstandsvurderinger (3
Har utstillinger (7

o et tral © Gjenstand: NF1911-0173: & Gjenstand: NF.1923-1663: © Gjenstand: NF1923-1790: © Gjenstand: NF1923-1791: © Gjenstand: NF1923-1922: © Gjenstand: NF.1923-1929:

Kommal Kommal Kommal Kommal Kommal Kommal

Har publiseringer (7

Har utleveringer (2 Enkeltgjenstand Enkeltgjenstand Enkehgjenstand Enkeligjenstand Enkeltgjenstand Enkeltgjenstand
Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurssamlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen

Har forsikringer (3
Har lan (2

Har analyser (1) L
Har rednings

Har mottak (2

.Vis 4 Tiere

1: Vanlig tilvekst, hay bevaringsv. 5 - 5 z R 5
@ Gjenstand: NF1923-1934: @ Gjenstand: NF.1923-2042: @ Gjenstand: NF1904-0344: @ Gjenstand: NF1922-1325: @ Gjenstand: NF.1922-1349: @ Gjenstand: NF.1915-1198:
a a al al (omm3 al

Komnmal Kornmal Kommal imal Kornmal
Enkeltgjenstand Enkeltgjenstand Enkeftgjenstan stand Enkeltgjenstand Enkeltgjenstand
Kurs-samiingen Kurs-samlingen Kurs-samiingeriQEEEET S PV RN 1 g Kurs-samlingen Kurs-samiingen

Figur 2 Oversikt over objektene fra sgkeside

Modulen gir Igpende oversikt over status og tilstand for objektene i samlingene.
Funksjonene omfatter skaderapportering, tilstandsvurdering, analyse, behandling av
objektene og oppgavebehandling. Modulen stgtter SPECTRUM-standarden.

Det er rapportfunksjoner i formatene PDF, Word og Excel. Modulen er i webgrensesnitt og
integrert med Primus.



Konserveringsmodulen — en oversikt

v7.5.0.0 Beta ® Utvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON

Figur 3 Hovedmeny

Oversikt over hovedmenyen:

= Primus-logo: Hjemknapp

= Lag ny: Registrere nye objekter, oppgaver, steder, personer osv.

= Om Primus: Brukerdokumentasjon, kontaktinformasjon, nyheter og endringer

= Administrasjon: KulturNav-import, innstillinger, administrere maler (for administrator)

= FAQ: Vanlige spgrsmal og svar

V7.4.0.0 Beta ® Utvidet A LAG NY

Figur 4 Det vises et bjelleikon ved siden av hovedmenyen hvis drift, support eller
fagavdelingen gnsker a formidle meldinger og kommende versjonsoppdateringer til
primusbrukere.

V7.40.0Beta ® Utvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON

Kommer i versjon 7.3.0

Under finner dere en liste som viser endringene fra 7.2 til 7.3. Webklienten har f&tt nytt design, mens PrimusWin stort sett bare har endringer
bak fasaden. Endringene i PrimusWin har i hovedsak med koblinger mellom Web og Winklient for at oppdateringer gjort i Win ogsé skal vises
néar du seker i Web. Primus 7.3 er testet og feilrettet i samarbeid med museer i Sverige og Norge n& og vi planlegger oppdatering i lgpet av
desember og januar. Noen museum oppdateres til Primus 7.3 allerede den 1.12 for at vi skal se at alt fungerer som forventet. Vi har allerede
gjort avtaler med de museene som oppdateres 1.12. Alle andre oppdateres fredag 8.12 eller fredag 5.1. Rekker vi ikke alle s& vil vi fortsette
oppgradering pa fredager i januar 2018. Vi begynner med museer som har Primusweb.

Hva kommer i versjon 7.5.0 Utvidet Standard

Nytt design: Mapper, oppgaver og skader/avvik har blitt flyttet til filtermenyen

Nytt design: Hovedmenyen har blitt flyttet il averst i applikasjonen

Primus Kontakt support for bistand: TIf: 909 93 000 | E-post: suppert@kulturit.no

Figur 5 Meldinger og kommende versjonsoppdateringer vises hvis du trykker pa
bjelleikonet



Min bruker

3 Min bruker

@ PRIMUS | LOGG UT

Figur 6 Brukernavn gverst til hgyre i hovedmenyen

@verst til hgyre i hovedmenyen finner du din bruker. Trykk pa navnet ditt for & komme til
brukersiden.

OM PRIMUS SETTOPP @) Prmwus | Loceut

LAG NY

v7.3.0.0 Beta -Utvidet

Q # Rediger

£ Primus (PRIMUS)

Navn Primus
Samling Navn
Brukernavn PRIMUS
Hovedsamling Kurs-samlingen
Rettighetsniva Administrator
Oversikt

Basisinformasjon

Navn Primus

Type aktor Person
Brukernavn PRIMUS
Rettighetsniva Administrator
Hovedsamling Kurs-samlingen
Hovedsamlingsrolle SKRIVE ALT

Figur 7 Min bruker

Her finner du informasjon om dine tilganger. @nsker du varsel om nye oppgaver i Outlook?
Sjekk om din epostadresse er lagt inn. Det er administrator som har rettigheter til a legge inn

epostadresse.
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Sek og filtrering

4 S¢k og filtrering

g | vegma

inger mal valg

@ ingen fokusvalgt  Seftfokus.

It S0k (970 ref)

% FILTER (971

[ sehandie utvaig(o Bare bilde = conereps
ALLE 5 OBJEKTER
v Andtelur (2 0 - O 0 p g 0 0 | m
@ Genstant: KITG.00015: () Glenstand: Test2018-001- | Gjenstend: KIT.G.00020: &l Fotografi: F0220424 £ Glenstand: KLOVA: Kius  &d Fotograf: ABMUDZ € Gjenstand: ABMUD1 & Gjenstand
holemaskin (holemaskin 01- Gienstand Gienstand Gjenstand obligatoriske PROVISORISKI: Gienstand
a1)
Eneigienstand enkekgienstand Enkeiiono Enkeltgienstand
Kurs-sarmlingen Kurs-samingen Test-samiinger Test-aamiingen Kurs-samiingen
L1 L1 L L L] L1
EnkeRaenstand (26.5
Enkenobielt
. oss
Gruppering
Kompleket vkt = " & Fotogratt & Gjenstand: KIT.G.00011: | | & Glenstand: KIT-G.00017: £ Gjenstand: ST-H.07308: Ea Arkitektur KM.O12: Rithing | €9 Glenstand: KIT-6.00019: © Gjenstand: KLOT1
Samling/arkiv Stol (koalastoly Genser Etikett (1ddis) Kotiljongmerke Siablong
- jenstand Del av obielc Enkefigienstand enketgienstand
Kurs-samiingen Kurs-samingen ringen Kurs-samiingen Kur: Kurs-samiingen
_vissfere
e o n) 0 [
Kurs-samiingen (35 — %
Test samlingen
& Fotogratt: ML 0001 Sh Arkitektur: KI.005: & Gjenstand: NFLOST40: & Kunstverk: SHH.100. @ Kunstverk & Kunstverk: SHH.0a; G Kunstverk: SHHLOZ0: Berg | i Kunsiverk: SHH.003: EU
2 Mindre god ATkitektur tegning smarform Hafsten-bilde SKMS.Inni2n.001 2018 Nature Morte ogDalbane folkets hus bygges

Kunstverk innlan SKMS_

¢ sderlavm >

Altuve-Rojss, Teina (TAR_ADM) (5

Figur 8 Sgkeside

Nar du logger deg inn kommer du til sgkesiden. Du far automatisk opp alle objekter og
hendelser som er tilgjengelig. Hendelsene er tilstandsvurderinger, behandlinger, skader,
analyser, Ian, redningsprioriteter, mottak, plasseringer, utstilling, og utleveringer. Dette skjer
uten noen form for filtrering.
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Sek og filtrering

4.1 Spk

For a sgke spesifikt kan du skrive ordet du vil sgke pa i spkefeltet. Spkefeltet er plassert pa
toppen av siden. Sgket vil gi treff som inneholder hele sgkeordet.

Det er ogsa mulig med mer avanserte spkeuttrykk. For a sgke pa objekter og hendelser som
inneholder deler av ord, kan du bruk *-tegnet i sgkefeltet.

For sgk som inneholder bade ord A og ord B, skriver du ordene i spkefeltet med mellomrom
mellom.

For a spke pa objekter som inneholder enten ord A eller ord B, skriv begge ordene inn i
spkefeltet med ordet OR mellom.

Det er ogsa mulig a gjgre et spk innenfor museumsnummer eller strekkoder. For a sgke i
museumsnummer trykker du pa ikonet i spkefeltet pa mindre enheter (mobil, nettbrett) og
trykke pa knappen til hgyre for sgkefeltet pa stgrre enheter (datamaskin). Velg deretter Sgk i
museumsnummer. Skrivinn museumsnummeret du vil sgke pa i sgkefeltet. Sgket vil gi treff
som inneholder museumsnummeret. Dette vil gi deg faerre og mer konkret treff pa

museumsnummer.
O\v Sok | museumsnummer (15 treff)
Generelt sok Generelt sok
Sok i museumsnummer Sok i museumsnummer
Sok i strekkode Sek i strekkode

Figur 9 sgk i museumsnummer eller strekkode. Bildet til venstre viser sgk pa mindre
enheter (mobil, nettbrett). Bilde til hgyre viser sgk i museumsnummer pa stgrre enheter.

12



4.2 Filtrering

Arkarektur (7
Bygninger (22

ALLF » OBJEKTER » GJENSTANDER

REGISTRERINGSNIVA
Del av ohjekt |1
Enkeltgjenstand (544
Gruppering (2
Samling/farkiv |1

Sek og filtrering

Design (4

Fotoeksemplarer (34 SAMLING (848
Fotografier (166 Kurs-samlingen
Gjenstander (97

Billedkunst (54

TILSTAN ODE (3
0: Seers god (mint) |1
1: God (near mint) (1
4: Kritisk |

Har skader/avvik
AKTBRER/PERSOMER (457¢ Har forsikringer

Har mottak (7

MNAVMGITTE OBJEKTER (1 Har analyser (4
Har utstillinger (12
Har behandlinger (3
Har tilstandsvurderinger
Har publiseringer (5
Har plasseringer (14
Har lan (2
Har utleveringer

.. Vis 2 flere

MEDIA OG VEDLEGG
STATUS (13

1: Vanlig tilvekst, hay bevaringsv..

Figur 10 Filter

Du kan bruke filter for & avgrense sgkeresultatet. Du kan filtrere pa objekter, hendelser,
mapper, oppgaver, aktgrer/personer, navngitte objekter, steder, kolli, brukere (kun for
administrator) og media og vedlegg (kun for administrator). For a nullstille filter trykker du
pa Alle i filteret.

13



Fokus

5 Fokus

Fokus er en funksjon som gir deg mulighet til a lagre et sgkeresultat. | et fokus kan du lagre gnsket
filtrering, sortering, visning og sgkeord. Alle fokus du lager er kun tilgjengelig for din bruker.

Eksempel pa et fokus: Brukeren har valgt sgkestien "Alle/Objekter/Fotografier", spkeordet er satt til
"flyplass" og filteret Samling er satt til " Kurs-samlingen".

14



Fokus

5.1 Opprette et nytt fokus

Ga til spkesiden. Avgrens sgkeresultatet til det du gnsker ved filtrering og s@k i spkefeltet, og velg
gnsket visning og sortering.

@ Ingen fokus valgt Sett fokus v

25 FILTER (

Figur 11 "Sett fokus” finner du over filtermenyen.

Trykk pa «Sett fokus» knappen (til venstre over filtermenyen). Velg deretter «Lagre som nytt fokus».

V7500 Beta @ Uvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON @ PRIMUS | LOGG UT

Velg mal

@ Ingen fokus valgt Sett fokus v FOKUS: INGEN FOKUS VALGT Generelt sk (912 treff) v Ingen mal valgt

Du kan sette fokus ved & lagre som nytt fokus
25 FILTER

Lagre som nytt fokus Sortere pa v

ALLE » OBJEKTER » GJENSTANDER

E LJ
e SPK OG VELG FOKUS
Del av objekt
Enkeltgjenstand (29
Gruppering (7,
SAMLING (912
ekulurseminaret (2 @ Gjenstand: KIT-G.00036: & Gjenstand: KIT-G.00035: @ Gjenstand: NF.1913-0867: @ Gjenstand: TEST-001:
Ikke innlemmet gruppering (2. Drikkekanne Lampe, parafi k Teskjekurv
Kurssamlingen (88
3 Enkeltgjenstand Del av objekt Enkeltgjenstand Enkeltgjenstand
Testsamlingen (19 Kurssamlingen Kurssamlingen Kurssamlingen Kurssamlingen
HENDE!
L [ LJ

Sok

Har skader/avvik (1
Har behandlinger (2

Har tilstandsvurderinger (7

Har analyser (1

o © Gjenstand: NF1945-0104: & Gjenstand: N NF1969-0145: @ Gjenstand: NF.1921-1455:
Teskjekurv Smorform Bismer

Har mareal (9

Figur 12 Trykk pa "Lagre som nytt fokus" i fokusmenyen

Fyll inn navn pa fokus og velg om fokuset skal vaere startfokus (se bilde under).

Du har muligheten til 3 sette et fokus til «startfokus». Det vil si at hvis din bruker har satt et fokus til
«startfokus», vil du "lande" pa dette fokuset ved neste innlogging.

15



Fokus

Fokus

Fokusnavn*

Gienslanded

Sett som startfokus

Figur 13 Lag et nytt fokus
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Fokus

5.2 Behandle eksisterende fokuser

Du finner igjen alle dine lagrede fokus i fokusmenyen under «Sgk og velg fokus». Velg et fokus ved a
trykke pa et gnsket fokus fra listen. NB! Hvis du star i et fokus og har gjort endringer ma du huske a
lagre fokuset du star i fgr du bytter fokus.

SPK 0G VELG FOKUS

Sak etter fokus

Velg fokus

Gjenstander(Start fokus)

Bygninger

Figur 14 Under "Sg¢k og velg fokus" finner du alle dine lagrede fokuser

Velg fokus

Gjenstander(Start fokus)
Rediger | slett

Bygninger

Figur 15 Du kan slette eller redigere fokuset ved a trykke pa innstillingsikonet ved siden av
aktuelt fokus i listen.

FOKUS: GJENSTANDER

Lagre som nytt fokus

S@K 0G VELG FOKUS

Figur 16 Hvis du star i et fokus kan du ogsa redigere et fokus ved a trykke pa blyanten
gverst til hgyre i fokusmenyen.

17



Fokus

Du kan ogsa lage en kopi av valgt fokus ved a trykke pa knappen "Sett fokus". Velg deretter "Lagre
som nytt fokus". Dette er relevant hvis du gnsker a lage et nytt fokus av det gamle, men med noen
viktige endringer. For eksempel hvis du gnsker 3 endre filteret samling fra "Kurs-samlingen" til "Test-
samlingen".

Gjenstander Sett fokus

Forlat fokus

25 FILTER (873

Figur 17 . @nsker du a forlate et fokus trykker du pa pil-knappen ved siden av «sett opp»
og deretter «forlat fokus».

18



Maler

6 Maler

Maler er ment a vaere et verktgy for a kunne styre hva slags felter brukerne kan se. Dette kan
vaere nyttig for a tilpasse objektvisningen til de ulike arbeidsoppgavene som du skal jobbe

med.

Sammen med den nye funksjonaliteten for a sette «Fokus», gir maler muligheter til a tilpasse
brukergrensesnittet til slik at arbeidsdagen blir mer effektiv.

Vaer oppmerksom pa at det i denne versjonen kun er administratorbrukere som kan opprette
maler.

For mer brukerdokumentasjon rundt opprette og redigere malgrupper og maler se
30.2.2

19



Maler

6.1 Velg malgruppe

Malgruppen kan enten velges i spkevisningen eller pa objektsiden. @verst til hgyre pa siden
har det dukket opp et nytt felt der det star «Velg mal». Nar du trykker pa denne, vil du fa opp
malgruppene som er definert i databasen og du kan velge en malgruppe fra disse.
Sgkevisningen eller objektvisningen du star i vil deretter endres til a reflektere feltene i
malgruppen du har valgt.

s
Velg mal

Ingen mal valgt

Generelt sgk (15812 treff) g

Velg mal X

Q. Generelt sk (14 treff)

~  Bruk

Sortere pad " Vis filter

=] Testavmal

Opprettet av ;. Primus (PRIMUS)
Dato opprettet ©:  03.05.2018

Type malsett :  Bruker

Beskrivelse :  Dette er en enkel test

® [=] std Mini-Gjenstand
Opprettet av:  Hennie, Tor Anders (TAH)
Dato opprettet :  03.05.2018
Type malsett ©:  Bruker

Beskrivelse :  Standard-felter for mini-registrering av Gjenstand i PrimusWin

: Konst

Legg merke til at «Velg mal»-feltet vil vaere last hvis administrator har satt at din bruker ikke
skal kunne velge maler selv.

Du kan ogsa benytte malgruppe sammen med Fokus. For a sette malgruppe pa et Fokus, ma

du fgrst velge gnsket malgruppe ved hjelp av «Velg mal»-feltet. Deretter ma du lagre
endringene pa fokuset.

20



Maler

Endinger pa malen vises ikke pa skjermen

Hvis administrator gj@ér endringer pa en mal, sa kan du av og til oppleve at disse endringene
ikke ser ut til & ha effekt pa objektvisningen. Dette er fordi PrimusWeb bruker sakalt
«caching» av informasjon. Det vil si at data om blant annet malene lagres pa Web-klienten.
Dermed slipper Web-klienten a hente opp de samme dataene flere ganger, noe som sgrger
for bedre ytelse.

Derfor vil brukere som er logget pa Web-klienten oppleve at endringene administrator gjgr
pa malen ikke har noen innvirkning. For at endringene skal komme pa plass ma derfor
brukerne enten logge seg av og pa igjen, eller trykke F5-tasten for a laste siden pa nytt. Dette
vil sgrge for at informasjon om malene lastes inn igjen pa nytt.
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Lag rapport fra sgkeside

7 Lag rapport fra sgkeside

Q Generelt spk Generelt sek (970 treff) v x:lg :::ng(
Behandle utvalg(970) A EE Bare bilde v = Sortere pa v
Rapporter
[ & Lag rapport
Eksport (Beta)
= Eksporter til Excel
@ Eksport til PDF (3%2) R |
2 Gjenstand: KIT-G 00015 £ Gjenstand: = Eksporter til PDF (2x2) 0 &l Fotografi- Fo22942A £ Gjenstand KM 014 Krus | | ladl Fotografi- ABMu02
holemaskin (holemaskin 01: Gjenst: = Eksport til PDF (full. objekt)
ad)
Enkeltgjenstand Enkeltgjens| Enkeltfoto Enkeltgjenstand Enkeltfoto
Kurs-samlingen Kurs-samlin Mapper Kurs-samlingen Test-samlingen Test-samlingen
Lag ny mappe av utvalg
Legg utvalg til eksisterende mappe
=
3 Gjenstand: ABMu01 & Gjenstand: lad Fotografi: PROVISORISK2 lad Fotografi: PROVISORISK3 2 Gjenstand: KIT-G.00011 2 Gjenstand: KIT-G.00017:
Gjenstand obligatoriske PROVISORISKI: Gjenstand Stol (koalastol) Genser
Enkeltgjenstand - - Enkeltgjenstand Del av objekt
Test-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen

Figur 18 Lage rapport fra spkeside

Du kan lage rapport fra sgketreffet ditt. Velg objektene eller hendelsene du gnsker a ha med
i rapporten gjennom a markere objektene (bla hake). Du kan ogsa velge a markere alle. Velg
Behandle utvalg og Rapporter. Du har flere valg for hva rapporten skal inneholde.
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Mapper

8 Mapper

En mappe er en samling av hendelser eller objekter du kan lagre og hente fram igjen. Marker
gnskede objekter pa sgkesiden og velg Behandle utvalg og Lag ny mappe av utvalg.

= Velg mal
Q. Generelt spk Generelt sek (970 treff) hd e el et
Behandle utvalg(370) ~ EEH Bare bilde v = Sortere p4 v
Rapporter
= Lag rapport
Eksport (Beta)
= Eksporter til Excel
= Eksport til PDF (3x2)
& Gjenstand: KIT-G.00015: & Gjenstand: = Eksporter til PDF (2x2) 0: & Gjenstand: KM.014: Krus | | & Fotografi: ABMu02
holemaskin (holemaskin 01: Gjenstz = Eksport til PDF (full. objekt)
af)
Enkeltgjenstand Enkeltgjens Enkeltfoto Enkeltgjenstand Enkeltfoto
Kurs-samlingen Kurs-samlin Mapper Kurs-samlingen Test-samlingen Test-samlingen
Lag ny mappe av utvalg
Legg utvalg til eksisterende mappe
@ Gjenstand: ABMu01: & Gjenstand: lad Fotografi: PROVISORISK2 [&d Fotografi: PROVISORISK3 & Gjenstand: KIT-G.00011: & Gjenstand: KIT-G.00017:
Gjenstand obligatoriske PROVISORISKI: Gjenstand Stol (koalastol) Genser
Enkeltgjenstand - - - Enkeltgjenstand Del av objekt
Test-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen

Figur 19 Lag ny mappe fra sgkesiden

Fyll inn innstillingene for mappen og Lagre (Se bilde under).

Innstillinger for mappe

Tittel*

Tittel

Beskrivelse

Beskrivelse

Mappetype*

Q, Sk etter. Mappetype

Figur 20 Lag ny mappe
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Mapper

FILTER (959

OB.JEKTER (959

HENDELSER

MAPPER

Privat
Offentlig
Delt

Figur 21 Mappene finner du i filtermenyen

Mappene dine vil du gjenfinne i filtermenyen. Du finner mappene i filtermenyen ved a
nullstille filteret (ved a trykke pa Alle).
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Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og design

9 Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og
design

v7.5.0.0 Beta @ Utvidet + LAG NY & OM PRIMUS £} ADMINISTRASJON ® PRIMUS ‘ LOGG UT
Q < Forige = Til soket & Nyrelasjon X Lastopp + Leggtili = Nyrapport # Rediger \flg T:alz_
X . . . Iy I 5 &
@ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned

Registreringsniva: Enkeltgjenstand
Samling Kurssamlingen
Tilstandskode: 1: God (near mint)

Naveerende plassering:

Oversikt Relasjoner Opplastede 2 Keonservering 1 Logistikk 2 Aktivitet
v

Basisinformasjon

Registreringsniva Enkeltgjenstand

Samling Kurssamlingen

Identifikasjonsnummer NFX.0068

Klassifisering

Betegnelse Drikkekanne

Emneord Drikkestell

Klassifikasjon 273: Outline» Alkoholholdige drikker

Motiv

Figur 22 Objektsiden

Fra objektsiden er det tilgang til informasjon om objektet, konserveringsfunksjonene og
logistikkfunksjonene.

Fra siden kan du:

= Velg Rediger om du vil redigere basisinformasjonen om objektet. TIPS! Legg til
emnetagger i redigeringsmodus som du kan sgke i seinere.

= Velg Rapport om du vil ta ut rapport for objektet.

= Velg Legg til og Konservering om du vil bruke konserveringsfunksjonene
tilstandsvurdering, behandling, skade eller analyse.

= Velg Legg til og Logistikk om du vil registrere utlevering, plassering, redningsprioritet, |an,
utstilling og mottak.

= Velg Legg til om du vil bruke Aktivitet-funksjonene enkeltoppgave, repeterende oppgave,
forsikring, kjgp og publisering (til DigitaltMuseum).

= Velg Relasjoner om objektet bestar av flere underordnete objekter eller inngar i et
overordnet objekt.
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Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og design

® Velg Last opp om du vil legge til vedlegg, bilde eller video.

= Klikk pa Bildeinformasjon for @ komme til bildesidene. Her kan du redigere informasjon
om bilde.

= Klikk pa Full skjerm for a se bildet i full skjerm.
= Klikk pa Last ned for a laste ned bildet.

= Det er ogsa mulig a forstgrre bildet.

o _I e o

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned

Figur 23 Velg Bildeinformasjon for 8 komme til bildesiden. Forstgrr bildet ved a dra den bla
bryteren til hgyre. Velg Full skjerm for a se bildet i full skjerm. @nsker du a laste ned bildet
sa velger du Last ned.

& Ny relasjon T, Last opp + Leggil & Ny rapport # Rediger
. Konservering Logistikk Aktivitet

@ Gjenstand: NF.1¢

Y Skade * Plassering * Forsikring
Registreringsniva: Enkelig £ Behandling [+ Mottak & Kjop
Samling: Kurs-sa " Tilstandsvurdering * Utlevering E Enkeltoppgave

& analyse & Lan i= Repeterende oppgave
Tilstandskode: _ .

4 Unstilling

Navaerende plassering: 1:1:Dett #N Redningsprioritet

Figur 24 Velg Legg til om du @gnsker a bruke aktivitets-funksjonene, konserverings-
funksjonene eller logistikk-funksjonene.

Oversikt Relasjoner Opplastede 2 Konservering 1 Logistikk 2 Aktivitet
A
¥ skader 4 Behandling - Tilstandsvurdering | 1 & Apalyse

Figur 25 | fanen Konservering vises utfgrte analyse, behandlinger, tilstandsvurderinger og
skader
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Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og design

Oversikt Relasjoner Opplastede 2 Konservering 1 Logistikk 2 Aktivitet

W

[J vedlegg & Bilder | 2 ™ Videoer

Figur 26 | fanen opplastede vises bilder, videoer og vedlegg

| fanene vises utfgrte tilstandsvurderinger, skader, analyser, behandlinger, bilder, videoer
oSV.

TIPS! Apner du en av fanene og hgyreklikker pa et av elementene i listevisningen,
kan du velge Apne linken i ny fane. Da &pnes et vindu til med valgte element.
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Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og design

9.1 Endre rekkefglge pa bildene til objektet

@nsker du & endre rekkefglge pa bildene til objektet trykker du pa rediger, og deretter pa
knappen Endre rekkefglge pa bilder (i bildekarusellen til hgyre).

% Endre rekkefalge pa bilder ‘ Stor m

Figur 27 Knappen "Endre rekkefglge pa bilder" vises i bildekarusellen nar du er i
redigeringsmodus.

Bildet kan dras i gnsket rekkefglge. Du kan ogsa sette bildekode pa bildet. Trykk deretter pa
den bla Lagre knappen.

Endre rekkefolge pa bilder

Klikk. dra oa slipp bilder i ansket rekkefalge

3: Detaljbilde
(Ekstern)

0: Standard-bilde
(Ekstern)

Figur 28 Dra og slipp bildene til gnsket rekkefglge.
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Objektside fotografi

10 Objektside fotografi

v7.5.0.0Beta ® Utvidet - LAG NY & OMPRIMUS {3 ADMINISTRASJON @ ® PRIMUS ‘ LOGG UT
Q < Forrige = Til soket Neste > & Nyrelasjon &, Lastopp 4+ Leggtl = Nyrapport # Rediger =] Yilgy :alm
. X &
lad Fotografi: NF.09831-010 o |
gildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned
Registreringsniva: Enkeltfoto
samling: Kurssamlingen

Tilstandskode:

Motivbeskrivelse Seter (ant.) med skigard i forgrunnen. Flere seterhus, 2 kvinner pa veien.
Oversikt i 0 1 ing Logistikk Aktivitet 1 Eksemplar | 1
v

Basisinformasjon

Registreringsniva Enkeltfoto
Samling Kurssamlingen
Identifikasjonsnummer NF09831-010
Motiv
Motivbeskrivelse Seter (ant) med skigard i forgrunnen. Flere seterhus, 2 kvinner pa veien
Motiv-emneord Skigarder
Seterbruk
(vis mindre)
Avbildet sted Oppland, Gausdal, Skeikampen (Norge): 70: Avbildet sted (Sikker)
Mativ-klassifikasjon 417: utline» Hjelpemidler av forskjellig slag

233: Outline» Gjeterdrift og beite

221: Outline» Arssykius

Fra objektsiden er det tilgang til informasjon om objektet, aktivitetsfunksjonene og
logistikkfunksjonene.

Fra siden kan du:

= Velg Rediger om du vil redigere basisinformasjonen om objektet. TIPS! Legg til
emnetagger i redigeringsmodus som du kan sgke i seinere.

= Velg Rapport om du vil ta ut rapport for objektet.
= Velg Legg til og Logistikk om du vil registrere en utstilling.

= Velg Legg til om du vil bruke Aktivitet-funksjonene enkeltoppgave, repeterende oppgave,
forsikring, kjgp og publisering (til DigitaltMuseum).

= Velg Legg til og Fotoeksemplar om du gnsker 3 legge til et nytt eksemplar under
fotografiet.

= Velg Relasjoner om objektet bestar av flere underordnete objekter eller inngar i et
overordnet objekt.

= Velg Last opp om du vil legge til vedlegg, bilde eller video.

= Klikk pa Bildeinformasjon for @ komme til bildesidene. Her kan du redigere informasjon
om bilde.
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Objektside fotografi

= Klikk pa Full skjerm for a se bildet i full skjerm.
= Klikk pa Last ned for a laste ned bildet.

= Det er ogsa mulig a forstgrre bildet.

o _I 5 s

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned

Figur 29 Velg Bildeinformasjon for 3 komme til bildesiden. Forstgrr bildet ved a dra den bla
bryteren til hgyre. Velg Full skjerm for a se bildet i full skjerm. @nsker du a laste ned bildet
sa velger du Last ned.

& Ny relasjon M, Last opp + Leggiil B Ny rapport # Rediger
. Logistikk Aktivitet Eksemplar
lad Fotomotiv: KIT-F.
i Utstilling * Forsikring Fotoeksemplar
Registreringsniva: Sene & Kjop
Samling: Kurs-sa F Enkeltoppgave

i= Repeterends oppgave
Tilstandskode:

Motivbeskrivelse:

Figur 30 Velg Legg til om du @gnsker a bruke aktivitets-funksjonene, logistikk-funksjonene
eller fotoeksemplar.

Oversikt Relasjoner Opplastede 1 Logistikk Aktivitet Eksemplar 1
AV
[7 Vedlegq & Bilder | 1 X Videoer

Figur 31 | fanen opplastede vises bilder, videoer og vedlegg

Oversikt Relasjoner Opplastede 1 Logistikk Aktivitet Eksemplar 1
W

@ Fotoeksemplar | 1

Figur 32 | fanen Eksemplar vises Fotoeksemplar
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Objektside fotografi

| fanene vises fotoeksemplar, oppgaver, bilder, videoer osv.

TIPS! Apner du en av fanene og hgyreklikker pa et av elementene i listevisningen,
kan du velge Apne linken i ny fane. Da apnes et vindu til med valgte element.
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Registrere nytt fotoeksemplar

11 Registrere nytt fotoeksemplar

Sek frem fotografiet du gnsker a registrere fotoeksemplaret pa. Velg Legg til og
Fotoeksemplar. Velg samling, fotografisk teknikk, teknikk attributt, status, format og sett
antall. Trykk register og fortsett. Da vil det vises flere utfyllingsfelter.

& Fotoeksemplar

1 Kopiere fra eksisterende

Samling* @ Kurssamlingen

Fotografisk teknikk @ 111: Ambrotypi (glass-support)
Teknikk attributt @ Svart-hvit, handkolorert

Status @ Arkivkopi

Format @ 10,9x157

Antall @ 1

Avbryl

Figur 33 Registrere nytt fotoeksemplar 1. steg
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Registrere nytt fotoeksemplar

& Fotoeksemplar

Basisinformasjon

samling* @& Kurssamlingen

Identifikasjonsnummer* & MF.09831-010-4

Klassifisering

Beskrivelse & Beskrivelse
Fd
Historikk
Beskrivelse av historikk @ Beskrivelse av historikk
P
Historiske hendelser @ ® Legg til historiske hendelser
Beskrivelse
Fotografisk teknikk & 111: Ambrotypi (glass-support)
Beskrivelse & Beskrivelse
P

opptaksspesifikasjoner & | ® Legg til opptaksspesifikasjoner

eehandling @ @ Legg til behandling
st

Figur 34 Registrere nytt fotoeksemplar 2. steg

Legg til mer informasjon rundt fotoeksemplaret om dette er aktuelt. Trykk deretter pa
knappen Registrer.

TIPS! Du kan ogsa kopiere fra et eksisterende fotoeksemplar. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga til 18.
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Behandle fotoeksemplar

12 Behandle fotoeksemplar

Q < Tilbake til:Fotografi: NF.09831-010 + Leggtii = Nyrapport # Rediger

@] Fotoeksemplar: NF.09831-010-4

Tilh@rende objekt(er): lad Fotografi: NE09831-010
Samling: Kurssamlingen
Tilstandskode:

Navaerende plassering:

Fotografisk teknikk: 111: Ambrotypi (glass-support)
Oversikt Konservering Logistikk
A"

Basisinformasjon

Samling Kurssamlingen

Identifikasjonsnummer NF.09831-010-4

Alle registrerte fotoeksemplar har sin egen side.

Fra siden kan du:
= Lage rapport
= Redigere informasjonen om fotoeksemplaret

= Velg Legg til og Konservering om du vil bruke konserveringsfunksjonene
tilstandsvurdering, behandling, skade eller analyse.

= Velg Legg til og Logistikk om du vil registrere utlevering, plassering, |an, utstilling og
mottak.

= Velg Legg til om du vil bruke Aktivitet-funksjonene enkeltoppgave, repeterende oppgave,
forsikring og kj@p.
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Behandle fotoeksemplar

+ Legq il L Ny rappaort # Rediger

Logistikk Konservering Altivitet

% Plassering Y Skade * Forsikring

[* Mottak £* Behandling & Kjop

[* Utlevering I Tilstandsvurdering “ Enkeltoppgave

& Lan & Analyse = Repeterende oppgave
# utstilling

JASC

Figur 35 Velg Legg til om du gnsker a bruke aktivitets-funksjonene, logistikk-funksjonene
eller konserveringsfunksjonene.

Oversikt Logistikk 2 Honservering Aktivitet
v
7 Skader £* Behandling W Tilstandsvurdering & Analyse

Figur 36 | fanen Konservering vises utfgrte analyse, behandlinger, tilstandsvurderinger og
skader

| fanene vises utfgrte tilstandsvurderinger, skader, analyser, behandlinger, bilder, videoer
osV.

Registerte fotoeksemplar vil du finne igjen i fanen Eksemplar under tilhgrende fotografi eller
pa spkesiden under Objekter.

Oversikt Relasjoner Opplastede 1 Konservering Logistikk Aktivitet 1 Eksemplar 1

L'

& Fotoeksemplar | 1

Figur 37 Fotoeksemplar vil du finne igjen i fanen Eksemplar under fotografiet
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Behandle fotoeksemplar

Figur 38 Fotoeksemplar vil du finne igjen pa sgkesiden ved a filtrere pa objekter og
fotoeksemplar

Alle registrerte fotoeksemplar vil du finne i filtermenyen under Objekter og Fotoeksemplar
pa spkesiden. Her kan du blant annet filtrere pa:

= Hendelser
= Publisert
=  Med/uten bilde

= Tidspunkt opprettet
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Relasjoner

13 Relasjoner

& Ny relasjon M, Lastopp + Leggtil = Ny rapport # Rediger

&t Bestar av
Jb Inngéri

=2 Objektforhold

Figur 39 Velg Relasjoner om du vil legge til underordnet eller overordnet objekter

P Inngari

Basisinformasjon
Objekter som inngdr i -

Relatert objekt*
Antall Antall
Beskrivelse Beskrivelse

® Legg til objekter som inngar i

Figur 40 For a legge til relasjoner velger du fgrst inngar i eller bestar av. Trykk sa pa Legg til
objekter som inngar i.
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Relasjoner

Qv Objekter (848 treff)

5 .
Sorterepa v Vs filter

@ Gjenstand: KM.007: Kiokke (Armbandsur)
Registreringsniva: Enkeltgjenstand

Samling: Kurs-samlingen

Tilstandskode: -

Plasskode: -

© Gjenstand: NF1913-0867 Smorkanne (kanne)
Registreringsniva: Enkeltgjenstand

Samling: Kurs-samlingen

Tilstandskede: 1: God (near mint)

Plasskode: 3:0stepopp

© Gjenstand: KM.008: blabla
Registreringsniva: Samling/arkiv
Samling: Kurs-samlingen
Tilstandskode: -

Plasskode: -

] © Gjenstand: KM.006: Gjenstand
Reqistreringsniva: Enkeltgjenstand
Samling: Kurs-samlingen
Tilstandskode: -
Plasskode: -

Figur 41 En sgkeboks dukker opp pa hgyre side.

Det vil da vises en spkeboks pa hgyre side. Skriv inn navn/id pa objektet du vil sgke pa i
spkefeltet Velg objektet du gnsker a knytte relasjon med gjennom a markere objektet og
trykk pa Velg relasjon.
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Last opp vedlegg, bilde eller video

14 Last opp vedlegg, bilde eller video

& Nyrelasjon T Lastopp + Leggtil = Nyrapport 4 Rediger

& Bilder
[ Vedlegg

X Videqo

Figur 42 Velg Last opp om du vil legge til vedlegg, bilde eller video

O o

Beskrivelse

- Bildespesifisering IMG-535.]pg

Fotograf

Bildetype

Figur 43 Etter opplastning kan du fylle inn informasjon. Hvis du har lastet opp mer enn en
far du muligheten til 3 legge inn informasjon til flere samtidig.
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Last opp vedlegg, bilde eller video

Last opp bilder Ta bilde med kamera

2 bilder opplastet

Behandle utvalg ~

Beskrivelse Eeshrivelse
4
Bildespesifisering Bildespesifisering
Fotograf Sok etter: Fotograf
Bildetype Spk efter. Bildetype

Bildespesifisering IMG-333jpg

Fotograf Spk etter: Fotograf

Bildetype Spk etter: Bildetype

Bildespesifisering IMG-534 jpg

Fotograf Sek etter: Fotograf

Bildetype Sek etter: Bildetype

Figur 44 Fyll inn den samme informasjonen i feltene

Velg utvalgene du gnsker a legge inn samme informasjon ved @ markere utvalgene (rgd
hake) og trykk pa Behandle utvalg. De som er markert vil fa den samme felt informasjonen
som blir fylt inn under Behandle utvalg.
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Konserveringsfunksjonene

15 Konserveringsfunksjonene

Ga til objektsiden og velg «Legg til» og «Konservering» om du vil bruke
konserveringsfunksjonene tilstandsvurdering, behandling, skade eller analyse.

& Nyrelasjon T Lastopp + Leggtil | = Nyrapport & Rediger

Aktivitet Konservering Logistikk
# Enkeltoppgave & Analyse & Lan w
+ Forsikring £ Behandling [* Mottak
& Kjop ? Skade % Plassering
EE Publisering ¥ Tilstandsvurdering i Redningsprioritet
= Repeterende oppgave [* Utlevering
# Utstilling

Figur 45 Velg Legg til og Konservering om du vil bruke konserveringsfunksjonene
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Konserveringsfunksjonene

15.1 Lag ny tilstandsvurdering under gjenstand

W Tilstandsvurdering

[#] Kopiere fra eksisterende

Tittel @ Tittel

A
Arsak til vurdering* ® ® Annet
Beskrivelse av formalet @ Beskrivelse av formélet

P
Tilstandskode @ Q sek og velg: Tilstandskode
Beskrivelse av tilstand @ Beskrivelse av tilstand

Figur 46 Lag ny tilstandsvurdering for gjenstander 1. steg

Sek fram gjenstanden du gnsker a tilstandsvurdere, ga til gjenstandssiden, velg Legg til og
Tilstandsvurdering. Fyll inn Tittel, Arsak til vurdering, en beskrivelse av formalet,
tilstandskode og beskrivelse av tilstanden. Trykk sa Registrer og fortsett. Det vil da dukke
opp flere utfyllingsfelter. Feltene vil tilpasse seg avhengig av arsaken til vurderingen.

TIPS! Du kan ogsa kopiere fra en eksisterende tilstandsvurdering. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga til 18.
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<\ Tilstandsvurdering

Tilstandevurdering

Type fomdi+ Ustén

Anpefaing weiling

Enbefefnger Anpefalnger
e e 8 S e
Utenra o 1505207 =
Utfertt ceto Woniideto | B
Datogrumieg

—

Figur 47 Lag ny tilstandsvurdering for gjenstander 2. steg

Konserveringsfunksjonene

Legg til forslag til behandling om dette er aktuelt. Du kan legge til vedlegg og bilder, og

markere pa bildene om du gnsker.
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Konserveringsfunksjonene

15.2 Tilstandsvurdering av kunstverk

Kunstverkdel o

Kunstverkdel type I, sk etter. Kunstverkdel type

Ramme
Blindramme
Lerret
Grundering
Malingslag

Ferniss
Beskrivelse av tilstand Beskrivelse av tilstand
Anbefalinger Anbefalinger
Forslag til behandling @ Legg til forslag til behandling

@ Legg til kunstverkdel

Figur 48 Tilstandsvurdering av kunstverk

For kunstverk er det i tillegg mulig a tilstandsvurdere delene av kunstverket; som Ramme,
Blindramme, Lerret osv.
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Konserveringsfunksjonene

15.3 Behandle eksisterende tilstandsvurderinger

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne T, Lastopp  —+ Leggtil = Rapport & Rediger

W Tilstandsvurdering: Utlan til museum AS

Tilhgrende objekt(er): &2 Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Foreldreobjekt:

Tilstandskode: 1: God (near mint)

Arsak til vurdering: Utlan

Dato utfart 14.01.2019-14.01.2079

Oversikt Opplastede Enkeltoppgave Markeringer
~

Tilstandsvurdering

Arsak til vurdering Utlan

Tittel Utlan til museum AS

Annen informasjon

Tilstandskode 1: God (near mint)
Utfert fra date 14.01.2019
Utfert til dato 14.01.2019
Dato oppreitet 14.01.2019
Opprettet av Primus (PRIMUS)

Figur 49 Alle tilstandsvurderinger har sin egen side

Alle registrerte tilstandsvurderinger har sin egen side.

Fra siden kan du:

= Lage rapport

= Redigere informasjonen om tilstandsvurderingen

= Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

= Lage en enkeltoppgave basert pa tilstandsvurderingen

= Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker @ se markering pa bildet og
markeringspunktene.
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Konserveringsfunksjonene

[ ) Vis markering

Figur 50 Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker a se markering pa bildet og
markeringspunktene

o I " 4,

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm Last ned

. Wis markering

1. Slitasje

Figur 51 Opprettet markeringspunkter vises med tekst under bildet og pa bildet nar Vis
markering knappen er aktivert
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Konserveringsfunksjonene

15.4 Lag ny behandling

£’ Behandling
T Kopiere fra eksisterende
Tittel @ Tittel
El
Arsak til behandling* @ Utlan
Beskrivelse av formélet @ Beskrivelse av formélet

Figur 52 Lag ny behandling 1. steg

Sepk fram gjenstanden du gnsker a behandle, ga inn pa gjenstandssiden, velg Legg til og
Behandling. Fyll inn Tittel, Arsak til behandling og Beskrivelse av formalet, og trykk Register
og fortsett.

TIPS! Du kan ogsa kopiere fra en eksisterende behandling. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga til 18.
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Beskrivelse av formalet

@ Leog til behandiingsmetoder

15.01.2019 E utfart til dato E

Datogrunnlag

Figur 53 Lag ny behandling 2. steg

Beskrivelse av metoden

Ressursbruk

Figur 54 Velg behandlingsmetode fra liste og legg til materialer i behandlingen. Du kan
velge flere behandlingsmetoder og flere materialer.

Du kan ogsa legge til vedlegg og bilder, og markere pa bildene om du gnsker.
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Konserveringsfunksjonene

15.5 Behandlingssiden

Q ¢ Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikke... M, Lastopp + Leggtil = Rapport 4 Rediger

g} Behandling: 2500

Tilhgrende objekt(er) ) Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Tilhgrende hendelse

Type formal Skitten
Behandlingsmetoder Rengjering
Dato utfprt 30.10.2017 til -

Figur 55 Alle behandlinger har sin egen side

Alle registrerte behandlinger har sin egen side.

Fra siden kan du:

= Lage rapport

= Redigere informasjonen om behandlingen
= Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

= Lage en enkeltoppgave

= Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker @ se markering pa bildet og
markeringspunktene.

. Vis markering

Figur 56 Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker a se markering pa bildet og
markeringspunktene
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o | 5 3

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm Last ned

. @  Vvis markering

1. Skitten
2. Skitten

Figur 57 Opprettet markeringspunkter vises med tekst under bildet og pa bildet nar Vis
markering knappen er aktivert
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15.6 Registrere analyse

& Analyse
{1 Kopiere fra eksisterende
Tittel Tittel
Type metode* Q Sgk etter Type metode
Beskrivelse Beskrivelse

Registrer og fortsett Avbryt

Figur 58 Registrere en analyse 1. steg

Spk fram gjenstanden du gnsker a analysere, ga inn pa gjenstandssiden, velg Legg til og
Analyse. Velg analysemetode fra liste. Trykk register og fortsett.

TIPS! Du kan ogsa kopiere fra en eksisterende analyse. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga til 18.
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&8 Analyse
Analyse
Tittel Mikroskopisk undersokelse
4
Analysemetoder Visuell eller optisk undersekelse:Mikroskop o @

@ Leqg til analysemetoder

Annen informasjon

Utfert fra dato 15.06.2017 =
Utfort til date Utfert til dato =
Datogrunnlag Datogrunnlag
4
Dato opprettet 15.06.2017
Opprettet av Primus (PRIMUS)

Figur 59 Registrer en analyse 2. steg

Du kan legge til vedlegg og bilder, og markere pa bildene om du gnsker. Trykk Registrer.
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15.7 Analysesiden

Q { Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikke... M, Lastopp + Leggtii = Rapport

& Analyse: Visuell eller optisk undersegkelse: 2501

Tilhgrende objekt(er) ) Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Tilhgrende hendelse
Type metode Visuell eller optisk undersekelse

Dato utfert 30.10.2007 til -

Figur 60 Alle registrerte analyser har sin egen side

F

ra siden kan du:
Lage rapport
Redigere informasjonen om analysen
Lage en enkeltoppgave
Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker @ se markering pa bildet og
markeringspunktene.

# Rediger
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15.8 Registrer ny skade

7 Skade
41 Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel

s
Prioritet* Lav
Type skade® Q Sok etter: Type skade
Beskrivelse Beskrivelse

s
Posisjon (hvor er avviket) Posisjon (hvor er avviket)

Registrer og forisett Avbryt

Figur 61 Registrer ny skade 1. steg

Skaderapportering er en enkel innmeldingsfunksjon for skader og mangler. Sgk opp objektet
skaden bergrer. Velg Legg til og Skade. Skadene har tre ulike statuser: Ny, Under arbeid og
Avsluttet. Nye skader far status Ny.

TIPS! Du kan ogsa kopiere fra en eksisterende skade. For mer brukerdokumentasjon
rundt kopiering ga til 18.
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Mehanisk

Posisjon (hvor er avviket)

skede inntraff f
Skade inntraff ti E

skade inmiraff beskrivelse

15.06.2017 E

Figur 62 Registrer ny skade 2. steg
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Konserveringsfunksjonene

15.9 Behandle eksisterende skadeinnmeldinger

Q < Tilbake til.Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... M, Lastopp + Leggtili % Endrestatus = Rapport 4 Rediger

(7 Skade: Lost beslag

Tilnarende objeki(er) @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Tilnerende hendelse

Status Ny
Type skade Mekanisk skade
Skade observert 30.10.2017 til 30.10.2017

Figur 63 Behandle innmeldte skader

Alle registrerte skader har sin egen side.

Fra siden kan du:

= lLage rapport

= Redigere informasjonen om skaden

= Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

= Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker a se markering pa bildet og
markeringspunktene.

= Lukke skaden: Status endres til Avsluttet
= Start skaden: Status endres til Under arbeid
= Legg til en oppgave: Status endres til Under arbeid

= Gjenapne skaden om det har status Avsluttet:

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkeka.. =% Endre status | =9 Rapport

= Gjenapne

) Skade: Rust: 2504

Tilhgrende objekt(er) @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Tilhgrende hendelse

Status Avsluttet
Type skade Rust
Skade observert 30.10.2017 til -

Figur 64 Du kan gjenapne en skade som har status Avsluttet
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Konserveringsfunksjonene

() Vis markering

Figur 65 Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker a se markering pa bildet og
markeringspunktene

Jo I " 4,

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm Last ned

. Wis markering

1. Slitasje

Figur 66 Opprettet markeringspunkter vises med tekst under bildet og pa bildet nar Vis
markering knappen er aktivert
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15.10 Oversikt over alle innmeldte skader

%% FILTER (2

ALLE » HENDELSER

HENDELSER (0
Har markeringer

Mekanisk skade (]
Rust (1

OBJEKTTYPE (2
Gjenstand (2

OPPRETTET AV (2
Primus (PRIMUS) (2

MED/UTEN BILDE (4
Har bilder (2

Har ikke bilder (2

TIDSPUNKT OPPRETTET
Siste 7 dager (2

Siste 30 dager (2
Siste 12 méneder (2

Opprettet mellom (2

Figur 67 Diverse filtermuligheter under skader

Alle registrerte skader vil du finne i filtermenyen under Hendelser og Skader. Her kan du
blant annet filtrere pa:

= Status
" Prioritet
= Opprettet av

=  Type skade
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16 Aktivitet

Ga til objektsiden og velg Legg til om du vil bruke Aktivitets-funksjonene enkeltoppgave,

repeterende oppgave, forsikring, kjgp eller publisering.

& MNyrelasjon T Lastopp + Leggtil | & Nyrapport # Rediger

Aktivitet Konservering Logistikk
# Enkeltoppgave & Analyse & Lan w
+ Forsikring £ Behandling [* Mottak
@ Kjep ¥ Skade * Plassering
EE Publisering ¥ Tilstandsvurdering i Redningsprioritet
i= Repeterende oppgave [* Utlevering
# Utstilling

Figur 68 Velg Legg til om du vil bruke aktivitets-funksjonene enkeltoppgave, repeterende
oppgave, forsikring, kjgp eller publisering.
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16.1 Lag ny enkeltoppgave

I¥| Enkeltoppgave

A Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel
s
Status* Ny
Prioritet* Lav
Samling* Kurs-samlingen

m

Figur 69 Lag ny oppgave 1. steg

Spk fram objektet oppgaven gjelder. Velg Legg til og Enkeltoppgave. Fyll inn tittel, prioritet
og samling, og trykk Register og fortsett. Da vil det dukke opp flere utfyllingsfelter.

TIPS! Du kan ogsa kopiere en eksisterende oppgave. For mer brukerdokumentasjon
rundt kopiering ga til 18.
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[#] Enkeltoppgave

Enkeltoppgave

Tittel Lekkasje pipe
Status* N‘_,f

Prioritet Lav

Annen informasjon

Beskrivelse

Ansvarlig @ Legg til ansvarlig
Sjekkliste

Sjekkliste (% Legg til sjekkliste
Datoer

Startdato

Frist

utfert fra

utfert til

Figur 70 Lag ny oppgave 2. steg

Enkeltoppgaver har statusene Ny, Under arbeid og Avsluttet. Den nye oppgaven du

Aktivitet

registrerer far status Ny. Beskriv arbeidet som skal utfgres, hvem som er ansvarlig og frist.
Ansvarlig person vil fa epostvarsel om oppgaven om epostadressen er registrert. Du kan ogsa

legge til sjekkliste.
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16.2 Lag ny repeterende oppgave

c22 Repeterende oppgave

41 Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel

Samling * Ryfylkemuseet

Figur 71 Lag ny repeterende oppgave 1. steg

Velg Legg til og Repeterende oppgave. Fyll inn tittel og samling, og trykk Register og fortsett.
Da vil det dukke opp flere utfyllingsfelter.

TIPS! Du kan ogsa kopiere en eksisterende repeterende oppgave. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga til 18.
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c2 Repeterende oppgave

Repeterende oppgave

Tittel Tittel

Annen informasjon

Beskrivelse Beskrivelse

Ansvarlig @ Leggq til ansvarlig

Mal for sjekkliste

Mal for sjekkliste @ Legg til mal for sjekkliste

Intervall

Har intervall

Administrasjon

S

Figur 72 Lag ny repeterende oppgave 2. steg

Beskriv arbeidet som skal utfgres, hvem som er ansvarlig og frist. Ansvarlig person vil fa
epostvarsel om oppgaven om epostadressen er registrert. Kryss av i feltet Har intervall om
du gnsker at en oppgave skal gjenta seg. Det er ogsa mulig a lage en sjekkliste som alle nye
oppgaver (som opprettes under den repeterende oppgaven) vil arve.

et
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16.3 Behandle oppgaver

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne & Tilhorende abjekter/hendelser T, Lastopp % Endrestatus =8 Rapport

7] Enkeltoppgave: Sjekk klima

Tilharende objekt(er): @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Status: Ny

Prioritet: Lav

Frist

Ansvarlig: Primus (PRIMUS)

Figur 73 Oppgaveside

A Tilhorende objekter/hendelser I, Lastopp &% Endre status = Rapport A pediger

S5 Avsiutt

55 Start

Figur 74 Endre status og avslutte oppgave

Alle oppgaver har sin egen side. Fra siden kan du:

Lage rapport

Redigere informasjonen om oppgaven

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

Knytte tilhgrende objekter/ hendelser.

Endre status: Velger du Start endres oppgavens status til Under arbeid.
Gjenapne oppgaven om det har status Avsluttet

Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker a se markering pa bildet og
markeringspunktene.
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Aktivitet

16.4 Registrer nytt kjop

o :
= Kjop
£A Kopiere fra eksisterende

Tittel ittel

Registrer og fortsett Avbryt

Figur 75 Registering av kjgp steg 1

Sek fram objektet. Velg Legg til og Kjgp. Fyll inn tittel og trykk Register og fortsett. Da vil det
dukke opp flere utfyllingsfelter.

TIPS! Du kan ogsa kopiere et eksisterende kjgp. For mer brukerdokumentasjon rundt
kopiering ga til 18.
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27.10.2007
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Aktivitet

16.5 Behandle et eksisterende kjgp

Q { Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne X, Lastopp ¥ Rapport # Rediger

1 Kjop: 7463

Tilhgrende objekt(er): 3 Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
sum: 600

Valuta NOK: Norwegian Krone

Dato: 15.01.2019

Figur 76 Alle kjgp har sin egen side

Alle kjgp har sin egen side. Fra siden kan du:
= lLage rapport

= Redigere informasjonen til kjgpet

= Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

= Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker @ se markering pa bildet og
markeringspunktene.
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16.6 Lag ny forsikring

4 Forsikring

4 Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel

~

Formal* Q Sk etter: Forma

Formalsbeskrivelse Formalsbeskrivelse

Registrer og fortsett Avbryt

Figur 77 Registering av ny forsikring steg 1

Sek fram objektet. Velg Legg til og Forsikring. Fyll inn tittel, formal og formalsbeskrivelse og
trykk Register og fortsett. Da vil det dukke opp flere utfyllingsfelter.

TIPS! Du kan ogsa kopiere en eksisterende forsikring. For mer brukerdokumentasjon
rundt kopiering ga til 18.
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utstilling

Formélsheskrivelse

2710.2017
= M =

Figur 78 Registering av ny forsikring steg 2
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16.7 Behandle eksisterende forsikring

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne X, Lastopp = Rapport

“* Forsikring: Utstilling: 7464

Tilhgrende objekt(er): D Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Formal: Utstilling
Dato: 15.01.2019

Figur 79 Alle forsikringer har sin egen side

Alle forsikringer har sin egen side. Fra siden kan du:
® lLage rapport

= Redigere informasjonen til forsikringen

= Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

= Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker @ se markering pa bildet og
markeringspunktene.
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Aktivitet

16.8 Publisering

Administrasjon
Antall @ 1

Publisert @
@  Sett publisert

Publiseringsniva @ Mormal
GAB-nummer @

Bygningstype @

Sk fram objektet. Velg «Rediger». Lengst ned i redigeringsbildet, under avsnittet «Admin»
kan du velge a publisere eller avpublisere et objekt. Trykk pa den grgnne knappen «Sett
publisert». Da apnes dialogen under.
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Publisere til DigitaltMuseum

Publisert* @

Kommentar @ Kommentar

funa

For a publisere velger du a huke «publisert» feltet. For & avpublisere fjerner du den samme
haken. Trykk deretter «Lagre»
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Logistikk

17 Logistikk

Velg Legg til om du vil bruke Logistikkfunksjonene lan, mottak, plassering, redningsprioritet
og utlevering.

& MNyrelasjon T Lastopp + Leggtil | & Nyrapport # Rediger

Aktivitet Konservering Logistikk
# Enkeltoppgave & Analyse & Lan w
+ Forsikring £ Behandling [* Mottak
& Kjop ? Skade % Plassering
EE Publisering ¥ Tilstandsvurdering i Redningsprioritet
i= Repeterende oppgave [* Utlevering
# Utstilling

Figur 80 Velg Legg til og Logistikk om du vil bruke logistikkfunksjonene
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Logistikk

17.1 Register et mottak

[* Mottak

fH Kopiere fra eksisterende

Formalet med mottaket *

Arsak til mottak
Notat om mottak

Metode for mottak *

Figur 81 Register et mottak 1. steg

Spk fram objektet, ga inn pa objektsiden, velg Legg til og Mottak. Velg Formalet med
mottaket og Metode for mottaket fra liste. Trykk register og fortsett.
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* Mottak
Mottak
Formélet med mottaket * Innlan
Arsak til motrak Arsak til mottak
A
Notat om mottak Notat om mottak
A
Metode for mottak * Hentet av medarbeider
Frakt
Naveerende eier Sek etter

Giver (hvis forskjellig fra eier)  Sak etter

Pakkenotat Notat om pakkingen
Avsvarlig for retur Sak etter

Retur dato Retur dato

Givers krav Givers krav

Administrasjon

M

Figur 82 Register et mottak 2. steg.

Legg til mer informasjon rundt frakt om dette er aktuelt. Du kan legge til vedlegg og bilder,
og markere pa bildene om du gnsker det.

presang|

~+ presang

Figur 83 Finner du ikke gnsket formal i listen kan du skrive inn formalet som passer og
trykke pa den gra linjen (nederst). Da registrer du en ny term under denne listen.

TIPS! Du kan ogsa kopiere et registrert mottak. For mer brukerdokumentasjon rundt
kopiering ga til 18.

75



Logistikk

17.2 Behandle registrert mottak

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... & Tilngrende objekter T, Lastopp + Leggtil = Rapport # Rediger

[ Mottak: Innlan: 2506

Tilhgrende objekt(er) ) Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Formalet med mottaket Innlan

Metode for mottak Levert av eier/innskyter

Dato 30.10.2017 il -

Figur 84 Alle registrerte mottak har sin egen side

Alle registrerte mottak har sin egen side.

Fra siden kan du:

= Legge til tilhgrende objekter

= Laste opp nye bilder, dokumenter osv.
= Lage enkeltoppgave

® Lage rapport

= Redigere informasjonen om mottaket
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Logistikk

17.3 Registrere lan

“ [:]
= Lan
Tittel Tittel
g4
Type * Q sgk etter. Type
Status lan * Lanesgknad under arbeid
Informasjon om lanet Informasjon om lanet

Figur 85 Registrere lan 1. steg

Sek fram objektet, ga inn pa objektsiden, velg Legg til og Lan. Skriv inn Tittel, og velg Type og
Status Ian fra liste. Trykk register og fortsett.
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& Lan

Lan

Type* Innin

Status Ian Lanesaknad under arbeid

Informasjon om lanet

Godkjenner av utl&n

Dato I&n godkjent

Laner

Kontaktperson l&ner
Utlaner
Kontaktperson utléner
Referansenummer l&n
Saksnummer [3n
Formélet med lanet
Antall objekter
Avslutningsdato for lanet
Annen informasjon
Informasion om I&net

Figur 86 Register lan 2. steg.
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17.4 Behandle registrert lan

Q { Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... & Tilherende objekter T, Lastopp + Leggtl = Rapport # Rediger

<& Lan: Utlan: 2507

Tilhgrende objekt(er) @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Type Utlan

Status lan Lanespknad under arbeid

Dato 30.10.2017 til -

Figur 87 Alle registrerte lan har sin egen side

Alle registrerte lan har sin egen side.

Fra siden kan du:

= Legge til tilhgrende objekter

= Laste opp nye bilder og dokumenter.
= Lage en enkeltoppgave

= Lage rapport

= Redigere informasjonen om Lanet
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Logistikk

17.5 Registrere redningsprioritet

T;A Redningsprioritet

£#1 Kopiere fra eksisterende

Tittel @ Titte

P
Prioritet* @ Lav
Ansvarlig @ Primus (PRIMUS)

Registrer og fortsett Avbryt

Figur 88 Registrer Redningsprioritet 1. steg

Spk fram objektet, ga inn pa objektsiden, velg Legg til og Redningsprioritet. Skriv inn Tittel og
velg Prioritet og Ansvarlig fra liste. Trykk register og fortsett.

%ﬂ Redningsprioritet

Redningsprioritet
Prioritet* @& Lav
Ansvarlig @ Primus (PRIMUS)
Tittel @ Tittel

4
Beskrivelse @ Beskrivelse

P
Dato
Dato fra @ 15.01.2019 i Dato til i
Dategrunnlag @ Datogrunnlag

#
Kommentarer

Figur 89 Register Redningsprioritet 2. steg.
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Du kan legge til vedlegg om du gnsker det.

TIPS! Du kan ogsa kopiere en registrert redningsprioritet. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga til 18.
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17.6 Behandle registrert redningsprioritet

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... M, Lastopp + Leggtl = Rapport # Rediger

:#Y Redningsprioritet: Lav

Tilngrende objekt(er) ) Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Prioritet Lav

Ansvarlig Primus (PRIMUS)

Dato 30.10.2017 til -

Figur 90 Alle registrerte redningsprioriteter har sin egen side

Alle registrerte redningsprioriteter har sin egen side.

Fra siden kan du:

= Laste opp dokumenter og bilder.
= lLage rapport

= Lage enkeltoppgaver

= Redigere informasjonen om redningsprioriteten
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17.7 Register ny utlevering

[? Utlevering

Tittel @

Formalet med utlevering @
"

Informasjon om @
formalet

Beskrivelse @

Metoder for utlevering @

Mottaker av utlevering @

Titte

Q, Sok og velg: Formalet med utlevering

Infermasjon om formé&let

Beskrivelse

Q, 5ok og velg: Metoder for utlevering

Q, Sok og velg: Mottaker av utlevering

Avbryt

Figur 91 Register ny utlevering 1. steg

Logistikk

£#] Kopiere fra eksisterende

Spk fram objektet, ga inn pa objektsiden, velg Legg til og Utlevering. Skriv inn Tittel, velg
Formalet med utleveringen, og Metoder for utlevering fra liste osv. Trykk register og fortsett.

5

O

[ Utlevering

Utlevering
Formalet med utlevering = | Unién

informasjon om formélet

Beskrivelse

Metoder for utlevering * Hentes v motaker

Motiaker av utlevering

Frakt

Kurer

Fraktleverandar

Frakileverandors kontakt

informasjon om frakten

Ansvarlig Primus (PRIMUS

Registrer [EEEVIS

Figur 92 Register ny utlevering 2. steg.
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Logistikk

Nytt formal|

=+ Nytt formél

Figur 93 Finner du ikke gnsket formal i listen kan du skrive inn formalet som passer og
trykke pa den gra linjen (nederst). Da registrer du en ny term under denne listen.

84



Logistikk

17.8 Utleveringssiden

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... & Tilherende objekter T, Lastopp + Leggtl = Rapport # Rediger

[ Utlevering: Utlan: 2510

Tilhgrende objekt(er) @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Metoder for utlevering Hentes av mottaker

Mottaker av utlevering

Dato 30102017 il -

Figur 94 Alle registrerte utleveringer har sin egen side

Alle registrerte utleveringer har sin egen side.

Fra siden kan du:

= Legge til tilhgrende objekter
= Laste opp nye dokumenter.
= Lage enkeltoppgaver

=  Lage rapport

= Redigere informasjonen om utleveringen
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Logistikk

17.9 Registrer ny plassering

% Plassering

Plassering
Type @ Q, sek og velg: Type
Ansvarlig @ Q, sek og velg: Ansvarlig
Sted @ Q, sek og velg: Sted
Reol @ Q, sek og velg: Reo
Fag @ QL sok og velg: Fag
Hylle & Q, sek og velg: Hylle
vegg @ Vegg
Ekstral & Ekstral
Ekstra2 @ Ekstra2
Ekstra3 @ Ekstra3

Avbryt

Figur 95 Registrere ny plassering

Spk fram objektet, ga inn pa objektsiden, velg Legg til og Plassering. Fyll inn feltene. Trykk
register.
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Logistikk

Oversikt ji [2]

ing [ 2] Logistikk | 2]
v

% Plasseringer [ 1| * Mottak

I+ utleveringer

& Lén & aksesjon & unstilling i Redningsprioritet |1

1 plasseringer

% Plassering: 2

o eneNROMREEY. B0 gl it D B

Soriere p& v s fitter

o v

Tilnerende objektier): 2 Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Type: Midlertidig
Dato: 14.01.2019

Forrige [} Meste | visalle

Figur 96 Registrerte plasseringer vises under fanen plassering

Administrasjon

Publisert DigitaltMuseum
Kolli

Mavaerende plassering
Kolli i plassering

Dato opprettet

Opprettet av

Ja

Kolli: 000001: Palle
2:Maihaugen/204:Postmuseet/200:Postmagasin/03/B/04
Kolli: 000001: Palle

24.08.2001

Primusson, Primus (PRIMUS)

Figur 97 Fast plassering vises ogsa under fanen Oversikt (seksjon Administrasjon).
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Logistikk

17.10 Behandle registrert plassering

Q £ Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

% Plassering:

Tilhgrende objektier):

I, Lastopp

2 Gjenstand: NFX 0068: Drikkekanne

Type: Midlertidig

Dato: 14.01.2019

Oversikt Opplasted Enkeltoppg Markeringer
A

Plassering

Type Midlertidig

Beskrivelse av plasskode

Plasseringsdato
Dato fra
Dato opprettet

Opprettet av

2:5tovehus/102:5entralmagasin/100:0rganisk materiale/01/8/01

14.01.2019
14.01.2019

Primus {PRIMUS)

Figur 98 Alle registrerte plasseringer har sin egen side

Fra siden kan du:

= Redigere plasseringen

® Lage enkeltoppgaver

= Laste opp nye dokumenter og bilder
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Logistikk

17.11 Legg til ny utstilling

& Utstilling

Utstillingstype @ Q, Sok og velg: Utstillingstype

s

Figur 99 Register ny utstilling 1. steg

Sk fram objektet, ga inn pa objektsiden, velg Legg til og Utstilling. Velg utstillingstype fra
liste. Trykk register og fortsett.

& Utstilling

Utstilling

Tivel @
Utstillingstype @ Intern

Informasjon om utstillingen

Beskrivelse @ Beskrivelse

y:
Identifikasjonsnummer @ Identifikasjonsnummer
Saksnummer @ Saksnummer

Egennavn @ @ Legg til egennavn

Sted @ @ Legg il sted

Publiserbar @& @ Legg til publiserbar

Publiseringssamling @ ‘ @ Legg til publiseringssamling ‘

Figur 100 Register ny utstilling 2. steg.
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Logistikk

17.12 Behandle registrert utstilling

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne & Tilherende objekter 2, Last opp + LeggHil

£ Utstilling: Intern: 7467

Tilhegrende objekt(er): 21 Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Utstillingstype: Intern
Dato: 15.01.2019

Figur 101 Alle registrerte utstillinger har sin egen side

Alle registrerte utstillinger har sin egen side.

Fra siden kan du:

® Legge til tilhgrende objekter
= Laste opp nye dokumenter.
® Lage enkeltoppgaver

= lLage rapport

= Redigere informasjonen om utleveringen

20

2 Rapport

# Rediger



Kopier eksisterende skader, tilstandsvurdering, osv.

18 Kopier eksisterende skader,
tilstandsvurdering, osv.

@nsker du a legge til en ny hendelse men gnsker a kopiere felter fra en eksisterende
hendelse? Spk fram objektet. Velg Legg til og hendelsen du gnsker a opprette. Trykk pa
Kopier fra eksisterende. Det vil na dukke opp en sgkeboks pa hgyre side.

f#1 Kopiere fra eksisterende

Q. Sek (6652 treff)

Q. Sok (49 treff)

HKapier valgt

W Utlan: 7483
Tilhgrende objekt: & NF.1955-0159: Skjorte
Tilstandskode: 102:Tilfredsstillende

Sorterepad v ©Vis filter

W Aksesjon: 7482
Tilhgrende objekt: &) NF.1910-0707A: Brudekrone
Tilstandskode: 102:Tilfredsstillende

n W Innmeldt avvik: 7481
Tilhgrende objekt: & NF1910-0707A: Brudekrone
Tilstandskode: 100:Svaert god

W Utlan: 7469
¥ / Tilhgrende objekt: & NF2012-0785: Genser: Strikket genser
) f Tilstandskode: 102:Tilfredsstillende
L

Registrer og fortsett Avbryt

Figur 102 Sgk etter hendelsen i sgkeboksen pa hgyre side

Skriv inn navn eller id pa hendelsen du sgker etter. Velg hendelsen du gnsker a kopiere
giennom 3 makere hendelse (rgd hake) og trykk pa Kopier valgt.

Q Sek (13 treff)
Tilhgrende objektet

Figur 103 Hvis Tilhgrende objekt er markert sa sgker du kun innenfor objektet. For a sgke
pa alt innenfor hendelsestypen ma du huke av denne.

91



Lage markering pa bilder for skader, tilstandsvurderinger osv.

19 Lage markering pa bilder for skader,
tilstandsvurderinger osv.

Bilder

VEIg SESEEIEREE

Ingen filer valgt

Figur 104 Ulike valg for a laste opp bilder

Du kan markere skader pa bilde nar du registrerer avvik, tilstandsvurderinger og oppgaver.
Markeringsfunksjonen vises pa bildene du har lastet opp:

Fotograf @ Reinsfelt, Anne-Lise
Bildespesifisering @ 1471260k TIF

Beskrivelse @ Beskrivelse

Bildetype @ 3: Detaljbilde (Ekstern)

¥ Markere pa bilde

Figur 105 Marker pa bilde

Klikk pa «Markere pa bilde». Markeringsfunksjonen vises. Klikk pa blyanten og fest
markeringen pa gnsket sted pa selve bildet. Legg inn en beskrivelse. Trykk lagre og gjenta om
du gnsker flere markeringer
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Lage markering pa bilder for skader, tilstandsvurderinger osv.

ﬂdelagT|

Markeringspunkter

Figur 106 Markeringsfunksjonen kan brukes pa ulike hendelser som tilstandsvurderinger,
behandlinger osv.

I TIPS! Du kan velge ulike former og farger pa markeringene.

Satt markeringen feil? Klikk av i krysset pa markeringen.

Velg Lagre.
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Registrere ny aksesjon

20 Registrere ny aksesjon

@nsker du a registrere ny Aksesjon ma du velge Lag ny i hovedmenyen. Velg sa Aksesjon.

V7.5.0.0 Beta @ Utvidet

Figur 107 Fra hovedmenyen velger du lag ny

V7.5008eta @ Utvidet OM PRIMUS ADMINISTRAS JON @ PRIMUS | LOGG UT

< Tilbake til soket

Lag ny

Velg hva slags objekter som skal opprettes fra menyene under

Opprett objekter Opprett logistikk Opprett oppgaver Opprett aktorer og steder

Ba Arkitekur @ @ Aksesjoner @ © Enkeltoppgave @ Q. Aker/person @
& Billedkunst @ B Kolli @ = Repeterende oppgave @ & Navngitt objekt @
0 Bygning @ & &0 @ Q. Opprett bruker @
© Design @ [* Monak @ @ Sted @
W Foto ] [(# Utlevering ®

@ Gjenstand @ Utstilling ®

Sist opprettet Hielp

£ 15012019 & Utstilling: Intemn: 7467 | A Kontakt support for bistand:
# 15012019 = Forsikring: Utstilling: 7464 | 7 Tif: 90993 000

# 15012019 @& Kjop 7463 | Rediger E-post: support@kulturitno
# 15.01.2019 & Enkeltoppgave: Sjekk klima | Redige

# 15012019 ¢ Behandling: 7461 | Redigel

Figur 108 Lag ny har sin egen side.
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Registrere ny aksesjon

Aksesjonstype @

Identifikasjonsnummer @ dentifikasjons e

Saksnummer @

[al Last opp bilder

Registrer Aksesjonstype, identifikasjonsnummer og saksnummer, last opp bilde og trykk pa
Lagre knappen.

v7.5.0.0 Beta ® Utvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON

&% Aksesjon: Arv: KM-006

Tilngrende objekt(er): & Gjenstand: KIT-G 00034: Visp
Tittel:
Aksesjonstype: Arv
Identifikasjonsnummer: KM-006
Saksnummer. 123
Oversikt

v
Aksesjon
Beskrivelse @ Beskrivning

4
Begrunnelse for inntak @ Mativering for intag
Avbryt

Du kommer na til Aksesjonssiden hvor du kan fortsette a legge inn mer informasjon eller
velge lagre for a ferdigstille.
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Behandle registrert aksesjon

21 Behandle registrert aksesjon

¢ Tilbake il AT i 1 i
Q Gjenstand- NF 1946-1280° Kornmal & Tilhgrende objekter  F, Lastopp + Leggtil

w7 Aksesjon: 12345

Tilhgrende objekt(er) B2 Gjenstand: NF.1946-1280: Kornmal
Aksesjonsmaéte Overfert fra annen institusjon
Aksesjonsdato 09.05.2018

Figur 109 Alle registrerte aksesjoner har sin egen side

Alle registrerte aksesjoner har sin egen side.

Fra siden kan du:

= Legge til tilhgrende objekter

= Laste opp nye bilder, dokumenter osv.
= Lage enkeltoppgave

® lLage rapport

= Redigere informasjon om aksesjonen

96
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Register ny Kolli

22 Register ny Kolli

@nsker du a registrere ny Kolli ma du velge Lag ny i hovedmenyen. Velg sa Kolli.

Vi.50.0Beta @ Utvidet OM PRIMUS ADMINISTRASJON

Figur 110 Fra hovedmenyen velger du lag ny

V75008eta @ Utvidet PRIMUS

< Tilbake til seket

Lag ny

Velg hva slags objekter som skal opprettes fra menyene under

Opprett objekter Opprett logistikk Opprett oppgaver Opprett aktprer og steder

r Arkitekiur @ & Aksesjoner 6} { Enkeltoppgave @ Q, Akter/person @
& Billedkunst @ B Kolli 6} = Repeterende oppgave @ & Navngitt objekt @
© Bygning ] & Lan 6} Q. Opprett bruker @
@ Design @ [+ Mottak @ ©@ Sted @
ad Fow @ [#* Utlevering @

@ Gjenstand @ Utstilling @

Sist opprettet Hielp

& 15012019 § ustilling: Intem: 7467 | R Kontakt support for bistand:
& 15012019 =+ Forsikring: Utstilling: 7464 TIf: 909 93 000

£ 15012019 & Kjop 7463 | Rediger E-post: suppon@kulturit.no
£ 15012019 & Enkeltoppgave: Sjekk kliima |
# 15012019 £ Behandling: 7461 |

Figur 111 Lag ny har sin egen side.
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Register ny Kolli

£ opprett: Kolli

Kallitype ® ‘ Q sek og velg: Kollitype:

‘

Beskrivelse @ Beskrivelse

=
[
=S

Registrer Kollitype, Kollinummer og beskrivelse, last opp bilde og trykk pa Lagre knappen.

Q

M, Lastopp % Plassering # Rediger

Kollitype

Kollinummer* @&

Beskrivelse

Objekter @

Aot

Eske

BWJFDO9INV3I3914

| Generer

Beskrivelse

@ Legg til objekter

Du kommer na til Kollisiden hvor du kan fortsette a legge inn mer informasjon eller velge
lagre for a ferdigstille.
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Behandle eksisterende Kolli

23 Behandle eksisterende Kolli

Q X, Lastopp % Plassering # Rediger

=9 Kolli: BWJFDO9INV33914: Eske

Kollitype: Eske
Kollinummer. BWJFDO9INV33914
Beskrivelse:

Néavaerende plassering:

Alle registrerte Kollier har sin egen side.

Fra siden kan du:

= Legge til objekter

= Laste opp nye dokumenter.
= Registrere plassering

= Redigere informasjonen om kolli
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Behandle eksisterende Kolli

2z FILTER (1

HENDELSER
Har plasseringer (]

OPPRETTET A\
Primus (PRIMUS) (]

Har bilder
Har ikke bilder (1

TIDSPUNKT OPPRETTET
Siste 7 dager

Siste 30 dager

Siste 12 maneder

Over 12 maneder (1
Opprettet mellom

Alle registrerte kollier vil du finne under Kolli i filtermenyen pa sgkesiden. Her kan du filtrere
pa:

® Hendelser

=  Opprettet av

= Med og uten bilde

= Tidspunkt opprettet.
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Bildesider

24 Bildesider

Q < Tilbake til-Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne 4 Rediger
X &
(6 1471260a.TIF s 1
Zoom Full sijerm Last ned

Fotograf- Reinsfelt, Anne-Lise
Beskrivelse:
Bildespesifisering: 1471260aTIF
Oversikt Markeringer Brukt i 1

v I
Bilde
Bildespesifisering 1471260aTIF
Fotograf Reinsfelt, Anne-Lise
Egenskaper
Bildeformat JPG
Bredde an
Heyde -1l
CD-nummer 1162

Administrasjon

Dato opprttet 24.08.2001
Opprettet av Primus (PRIMUS)
Rettigheter

EXIF metadata

Figur 112 Alle bilder har sin egen side

Alle bilder har sin egen landingsside. Her kan du:

= Redigere informasjon om bilde

= Zoome i bilder

= Marker i bilder (Hvis bildet er brukt under en hendelse)
® Laste ned bilde

= Se hvilke markeringer som er gjort

= Se hvilke objekter og hendelser bildet er knyttet til
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Videosider

25 Videosider

Alle videoer har sin egen side. Her kan du:
= Redigere informasjon om videoen
= Spille av videoen

= Se hvilke objekter og hendelser videoen er knyttet til
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Vedlegg

26 Vedlegg

QU ¢ Forige = Til seket  Meste > £ Rediger = | Velgmal

N . . &
Oversikt over takreparasjoner pr 01.01.1980 -

Vedleggstype:
Navn: Oversikt over takreparasjoner pr 01.01.1980

Publisert DigitaltMuseum:  Nei

Type vedlegg: Pdf
Fillengde: 230925
Oversikt Brukt i

v
Vedlegg

Stor m Liten

Navn Oversikt over takreparasjoner pr 01.01.1980
Beskrivelse K_Tak_vedlikehold_pr._1980
Dato produsert 1980
Publisert DigitaltMuseum  Nei

Innhold

Vedleggets innhold

Figur 113 Alle vedlegg har sin egen side

Alle vedlegg har sin egen side. Her kan du:
= Redigere informasjon om vedlegget
= Se hvilke objekter og hendelser vedlegget er knyttet til

= Vedlegget kan lastes ned om du klikker pa Last ned knappen
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Registrere nytt objekt

27 Registrere nytt objekt

V7 .5.0.0 Beta @ Utvidet OM PRIMUS ADMINISTRASJON

Figur 114 Fra hovedmenyen velger du lag ny

< Tilbake il spket

Lag ny

Velg hva slags objekter som skal opprettes fra menyene under

Opprett objekter Opprett logistikk Opprett oppgaver Op%ren post for egennavn eller
ste

B Arkitektur @ B Kol @ &= Repeterende oppgave o}

& Billedkunst @ & Aksesjoner @ [Zl Enkeltoppgave (©] A Egennavn @
01 Bygning ® & Urailling ® @ Arkeologisk kontekst @
& Design @ & Lan @ © sted @
ad Fotomotiv (©] [ Momak @] A Opprext brulcer @
@ Gjenstand @ * utlevering @

Figur 115 Lag ny har sin egen side

@nsker du a registrere et nytt objekt ma du velge Lag ny i hovedmenyen. Her far du oversikt
over alt du kan registrere. Velg sa gnsket objektpost.
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Registrere nytt objekt

) Opprett: Gjenstand (O) Ta biide med kamesa

a Last opp bilder
(7] Kopiere fra eksisterende

Registreringsniva* @ Q, spk og velg: Registreringsniva
Samling* @ Kurssamlingen
Identifikasjonsnummers @ Identifikasjonsnummer
Antall @ Antall
Betegnelse @ Q, Sek og velg: Betegnelse
Presisert betegnelse @ Q, Spk og velg: Presisert betegnelse
Status* @ 1: Vanlig tilvekst, hey bevaringsverdighet. Kan ikke byttes eller avhendes
Avbryt

Figur 116 Registrere ny gjenstand, kunstverk, design eller arkitektur

Registrer identifikasjonsnummer, samling (administrativ samling er satt av administrator
allerede), registreringsniva og betegnelse, last opp bilde og lagre.

Du kommer na til objektsiden hvor du kan fortsette a legge inn mer basisinformasjon eller
velge lagre for a ferdigstille.
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Kopier et registrert objekt

28 Kopier et registrert objekt

@nsker du a legge til et nytt objekt men gnsker & kopiere felter fra et eksisterende objekt?
Fra hovedmenyen velger du Lag Ny og Gjenstand, Kunstverk, Design eller Arkitektur.

Registreringsniva* @ Q, sek og velg: Registreringsniva
Samling* @ Kurssamlingen
Identifikasjonsnummer* @ Identifikasjonsnummer
Antall @ Antall
Betegnelse @ Q, sek og velg: Betegnelse
Fresisert betegnelse @ Q, 5ok og velg: Presisert betegnelse
Status* @ 1: vanlig tilvekst, hgy bevaringsverdighet. Kan ikke byttes eller avhendes
Avbryt

Figur 117 Registrere ny gjenstand, kunstverk, design eller arkitektur

(1 Kopiere fra eksisterende

Figur 118 Trykk pa Kopiere fra eksisterende for a kopiere et objekt

Trykk pa Kopier fra eksisterende. Det vil na dukke opp en sgkeboks pa hgyre side.
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Kopier et registrert objekt

Q= Generelt spk (17313 treff)

Sorterepa v ® vis filter

Ff Gjenstand: RFG2017-0079: Gjenstand
Registreringanivé : Enkeligjenatand

Samling : Ryfylkemusest

Tilstandskode : -

Plazskode : -

£ Gjenstand: RFG2017-0078: Drikkekanne
Registreringanivé : Enkeligjenatand

Samling : Ryfylkemusest

Tilstandskode : 103: Dérlig

Flasskode : -

£ Gjenstand: RFG201 7-0062- Kakefat pa stett (kake)
Registreringanivé : Enkeligjenatand

Samiling : Ryfylkemusest

Tilztandskode : 102 Tifredegtillende

Flazskode : -

£ Gjenstand: RFG201 7-0077: Scooter (Eriks)
Regigtreringanivé : Enkeligjenstand

Samling : Ryfylkemuszest

Tilstandskode : -

Plasskode : |:Kolbeinatveit/ 02 Loa D1 :Fjosgang Vintr/ Gang 02

9 Gjenstand: RFG2017-0072: Sykkel
Registreringanivé : Enkeligjenatand
Samling : Ryfylkemusest
Tilstandskode : -

Plasskode : -

Forrige 23456 . 3463 Meste

Figur 119 Sgk etter objektet i sokeboksen pa hgyre side

Skriv inn navn eller id pa objektet du sgker etter. Velg objektet du gnsker a kopiere gjiennom
a makere objektet og trykk pa Kopier valgt.
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Kopier et registrert objekt

& Opprett: Gjenstand

Velg felter som skal kopieres fra Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Velg felter som skal kopieres fra valgt objekt til det nye objektet. For & velge feltene du ensker 8 kopiere ma du farst markere seksjonen. Husk ogsa
a gi det nye objektet et nytt identifikasfonsnummer (museumsnummer).

Velg alle seksjoner

Basisinformasjon

Registreringsnivd* @ Enkeltgjenstand
Grupperingskriterium @ Q, Sgk og velg: Grupperingskriterium
Grupperingskommentar & Grupperingskommentar
A
Samling* @ Kurssamlingen
Identifikasjonsnummer* @ Identifikasjonsnummer Generer

Klassifisering

=
=
=
=

Figur 120 Velg felter som skal kopieres fra valgt objekt til det nye objektet

Velg felter som skal kopieres fra valgt objekt til det nye objektet. Feltene blir kopiert hvis
avkryssingsboksen er markert. Alle seksjoner og felter (med innhold) er alltid markert fra
begynnelsen.

Vil du ikke kopiere en seksjon sa ma du fjerne avkrysningen i avkrysningsboksen ved siden av
den aktuelle seksjonen. Vil du ikke kopiere et felt s ma du fjerne avkrysningen i
avkrysningsboksen ved siden av det aktuelle feltet.

Husk ogsa a gi det nye objektet et nytt identifikasjonsnummer (museumsnummer).
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29 Rapporter

L& Lag rapport
Type rapport

@ PDF Word

Hva skal rapporten inneholde?

Komplett rapport
Skader/avvik
Inkluderer registrerte skader/avvik om valgte objekt

Analyser
Inkluderer registrerte analyser for valgte objekt

Utleveringer
Inkluderer registrerte utleveringshendelser for valgte objekt

Utstilling
Utstilling

Kjop
Inkluderer registrerte kjopshendelser for valgte objekt

Layout

Forside Innholdsfortegnelse Tosidig rapport Stort bilde

Tittel

Behandle utvalg(s) v

Full objektsinformasjon
Inkluderer grunndata om valgte objekt

Behandlinger
Inkluderer registrerte behandlinger for valgte objekt

Plasseringer
Inkluderer registrerte plasseringer for valgte objekt

Lan
Inkluderer registrerte lan for valgte objekt

Redningsprioriteringer
Inkluderer registrerte redningsprioritetshendelser for valgte objekt

Figur 121 Rapportvalg for gjenstander

Rapporter

Tilknyttede hendelser
Inkluderer data om tilknyttede hendelser

Tilstandsvurderinger
Inkluderer registrerte tilstandsvurderinger for valgte objekt

Mottak
Inkluderer registrerte mottakshendelser for valgte objekt

Aksesjoner
Inkluderer registrerte aksesjonshendelser for valgte objekt

Inkluderer registrerte forsikringshendelser for valgte objekt
Inkluderer registrerte forsikringshendelser for valgte objekt

| modulen kan du lage rapporter i tre ulike formater; Word, PDF og Excel. Excel-rapporter er
mulig @ hente ut for tilstandsvurderinger, behandlinger, analyser, skader og oppgaver.

Hvilke valg du har for rapportoppsettet vil vaere styrt av hva slags objekter eller hendelser du

gnsker rapport for.

LY |agrapport

Tips! Du vil f& en bedre rapport ved & avgrense resultatet i fitermenyen

Type rapport
@ PDF (_Word
Layout

[% Forside [ Innholdsfortegnelse [ Tosidig rapport

Stort bilde

Figur 122 Rapportvalg om du har valgt bade hendelser og objekter i sgkeresultatet
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Administrator

30 Administrator

V7.5.0.0 Beta @ Utvidet LAG NY OM PRIMUS £3 ADMINISTRASJON

Figur 123 Fra hovedmenyen velger du Administrasjon

Administrasjon

Velg fra menyen under om du ensker & endre innstillinger, importere lister fra KulturNav eller administrere gvrige lister

Administrer oppsett Hjelp

v KulturNav-import Kontakt support for bistand:
2 Mine lister TIf: 909 93 000
[2 Klassifikasjonslister E-post: support@kulturitno
@ Felleslister

D Maler

L Innstillinger Ofte stilte sporsmal

Hvor brukes informasjonen som lagres under rapport-innstillinger? ~
Hva er KulturNav? ~

Hvordan ser jeg at termene i listene er hentet fra kulturNav? ~

Figur 124 Administrasjon har sin egen side

@nsker du @ administrere lister i modulen, innstillinger, importere lister fra KulturNav, eller
registrere/redigere malgrupper/maler sa ma du velge Administrasjon i hovedmenyen. For
tilgang til Administrasjon ma du ha administratorrettigheter.
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30.1 Lister og listeadministrasjon

LISTER

Skade/avvik
Behandlingsmetoder
Materialer i behandling
Del av verk

Analysetyper

Figur 125 Listeadministrasjon for objekter

Som administrator kan du redigere lister i modulen. Listene du kan redigere er:
= Skade/avvik: Avvikstype for a kategorisere type avvik.

= Behandlingsmetoder

= Materialer i behandling

= Kunstverks del

=  Analysetyper

Trykk pa listen du gnsker a redigere.
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a

@ Ingen fokus valgt Settfokus + Q seki Generelt sk (52 treff) “::lg r’:;?:mg[
° FILTER
ALLE > LISTER » SKADE/AVVIK
Navn s + s +
S A Annen skade c Nei KulturNav Annen skade
Merket som deaktivert A, Antikvarisk vedlikehold c Nei KulurNav Antikvarisk vedlikenold
Ikke merket som deaktivert
Ah. Antikvarisk vedlikehold c Ja Antikvarisk vedlikehold
kultumav
A Biologisk skade c.. Nei KulwrNav Biologisk skade
Ak Biologisk C.. Nei KulurNav Biologisk
A Biologisk c.. Ja Biologisk
4% Mangler bit c Nei KulturNav Mekanisk skade» Mangler bit
AR Brettemerke c Nei KulturNav Mekanisk skade» Brettemerke
Ak, Daglig drift c Ja Daglig drift
7 Mangler del c Nei KulturNav Mekanisk skade» Mangler del
A Teknisk drift c Nei KulturNav Teknisk drift
Figur 126 Oversikt over termer i listen Skade/Avvik
= enplee ) - sorere e )
Navn + Listetype ¥ Merket som deaktivert ¥ Kilde * Sti #
i Vannskjold A Skade/Avvik Nei KulturMav Annen skade» Vannskjold
sk Vannskade 4 Skade/Avvik Mei KulturMav Annen skade» Vannskade
b, Utglidd sem A Skade/Avvik Nei KulturNav Mekanisk skades Utglidd som
Figur 127 Legge til ny term i listen Skade/avvik
Legge til en ny term i listen Skade/avvik? Velg Behandle lister og Opprett term.
Behandle lister = Uten bilde v =l Sortere pa v
MNavn Legg til term * Merket som deaktivert ] Kilde 5 Sti
Vannskjold £ Opprett term Nei KulturNav Annen skader Vannskjold
Vannskade A Skade/Avvik Nei KulturNav Annen skade» Vannskade
i Utglidd sem A Skade/Avvik Nei KulturNawv Mekanisk skade» Utglidd sem

Figur 128 Registrere ny term

Lag tittel for termen og velg en objekttype fra listen.
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[ 4 vannskjold
[] 4% vannskade

Figur 129 Klikk pa den enkelte termen om du vil redigere innhold

@nsker du a redigere en eksisterende term? Klikk pa termen. Du kommer til siden for termen
og kan redigere navnet.
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30.2 Maloppsett

30.2.1 Begrepsforklaring: malgrupper, maler, global malgruppe
og brukermalgruppe

Malgrupper og maler
| PrimusWeb opererer vi med begrepene «malgrupper» og «maler».

En mal bestar av de feltene som vi gnsker a vise for én bestemt type objekt, for eksempel et
fotografi, en gjenstand eller en oppgave.

Et malgruppe er en gruppe av maler: Det kan inneholde en eller flere maler, men kun én mal
per objekttype!

La oss si at du gnsker en enkel objektvisning, hvor du kun ser feltene «Registreringsniva»,
«Samling», «ldentifikasjonsnummer» og «Betegnelse» for Fotografier, Gjenstander og
Kunstverk. Da kan du opprette en malgruppe som du kaller «Enkel objektvisning» og
opprette maler for de tre ulike objekttypene der du velger de samme visningsfeltene.

Hvis du jobber i et museum som kun jobber med én type objekter, for eksempel fotografier,
sa vil kanskje opprettelse av malgrupper virke som et ungdvendig steg for deg.

Men vaer oppmerksom pa at ogsa andre typer enn de som ligger under «Objekter» kan
legges til en malgruppe. Forelgpig gjelder dette typene som ligger under «Oppgaver». Men
hvis det kommer inn gnsker om a stgtte andre typer, slik som Aktgr og Administrative
Hendelser, sa kan dette legges inn i fremtidige versjoner av PrimusWeb.

Global malgruppe og brukermalgruppe

Nar du oppretter en malgruppe for fgrste gang kan du velge mellom typene «Global» og
«Bruker». Du kan kun opprette en malgruppe av typen «Global», mens det er ingen grense
pa hvor mange malgrupper av typen «Bruker» du kan opprette.

Hvis du har definert et global malgruppe, sa ma alle brukerne forholde seg til denne
malgruppen. Det vil si at hvis du har valgt a skjule feltet «Antall» for objekttypen
«Gjenstand», sa vil ingen av brukerne — inkludert deg selv — kunne se eller redigere dette
feltet nar de gar inn pa en gjenstand. Veer derfor papasselig slik at viktige felter ikke tas vekk
fra den globale malgruppen.
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30.2.2 Opprette og redigere maler

For @ opprette og redigere maler, kan du velge «Administrasjon» har hovedmenyen og velge
undermenyen «Maler».

Administrasjon

Velg fra menyen under om du gnsker & endre innstillinger, importere lister fra KulturNav eller administrere gvrige lister

Administrer oppsett Hjelp

' KulturNav-import Kontakt support for bistand
B Mine lister TIf: 909 93 000
[2 Klassifikasjonslister E-post: suppont@kulturit.no
D Felleslister

O3 Maler

¥ Innstillinger Ofte stilte sparsmal

Hvor brukes informasjonen som lagres under rapport-innstillinger? ~
Hva er KultuiNav? ~

Hvordan ser jeg at termene i listene er hentet fra kulturNav?

Visning av malgrupper

Du har na kommet inn pa siden for malgrupper. Her kan du opprette nye malgrupper eller
redigere eksisterende malgrupper. For a opprette nye malgrupper ma du trykke knappen
«Opprett malgruppe» og fylle inn type malgruppe, navn pa malgruppen og en beskrivelse,
hvis gnsket. Deretter ma du trykke lagre. Nar lagring er utfgrt, vil knappen «Sett maler» bli
aktiv. Nar du sa trykker pa denne knappen, ga du til neste steg, som er a opprette selve
malene.

Vaer ogsa oppmerksom pa at nye malgrupper kan opprettes ved a lage en kopi av
eksisterende malgruppe. Denne funksjonen er spesielt nyttig for a lage en malgruppe basert
pa det globale malgruppen. Da sgrger du for at din nye malgruppe starter med de samme
feltendringene du har definert i den globale malgruppen.
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v7.5.0.0 Beta ® Basis + LAGNY & OM PRIMUS 3 ADMINISTRASJON @ ® PRIMUS | LOGG UT

Malgrupper

Lag nye eller rediger eksisterende malgruppe

# Opprett malgruppe Q. 5ok opp malgruppe
. . & v

Registrering eksempel
Opprettet av Primus (PRIMUS)
Dato opprettet 23.11.2018
Type malgruppe Bruker
Nawn pa malgruppe Registrering eksempel
Beskrivelse Maler for registrering av ulike objekttyper - eksempel

#  Rediger malgruppen Lag kopi av malgruppen @ Sett maler

Visning av maler

Du har na kommet til siden for maler. Her kan du opprette nye maler eller redigere
eksisterende maler. For a opprette nye maler ma du trykke pa knappen «Legg til mal» og
velge «Hovedobjekttype» og «Objekttype». Deretter ma du trykke pa «Rediger feltene i
malen» for a ga videre.

¥7.5.0.0 Beta ® Basis -+ LAG NY & OM PRIMUS £+ ADMINISTRASJON & ® PRIMUS | LOGG UT

Maler for: Miniregistrering

Legg til objekttyper som skal benyttes i malen

# Leggtil mal

Billedkunst

Type malgruppe Bruker
Hovedobjekttype Objekt
Objekttype Billedkunst

@ Rediger feltene i malen

Redigere feltene i malen
Pa hgyre side av skjermen din har det na apnet seg en visning for a redigere feltene som skal
vises i malen. @verst pa skjermen kan du redigere feltene som skal vises som oversiktsfelter
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pa objektet. Deretter fglger feltene som benyttes i visning og redigering av objektene, delt
opp i seksjoner.

Miniregistrering: Gjenstand

Oversiktsfelter

Felter i oversikt @ €1_207-1C0B6.92710: Registreringsniva -2 i
Samling: Samling L- 2
Sted (ndveerende plassering) / Navaerende plassering: & | l
Betegnelse L | 1
mal s 11l
Materiale L2
Identifikasjonsnummer L- 2

‘ @ Kun de fem farste oversiktsfeltene vil bli vist i vanlig objektvisning. X

Basisinformasjon Vis seksjon

Basisinformasjon @ gistreri iva - Synlig - isi jon - Pak 11

Lagre endringer Avbryt

Oversiktsfelter i malen
Fer vi gar videre med instruksjoner for a redigere oversiktsfeltene, bgr vi si noen ord om hva
vi legger i begrepet «oversiktsfelter».

= Oversiktsfelter bestar av informasjon hentet fra objektet, og er i utgangspunktet statisk
definert per objekttype. Det kan maksimalt vaere 12 oversiktsfelter per objekttype.

= Bare de fem fgrste oversiktsfeltene vises under objektnavnet nar du gar inn pa et objekt.
Som standard vises fire:

@ Gjenstand: NF.1900-0197: Smgrform
Reqistreringsniva: Enkeltgjenstand

Samling: Kurs-samlingen

Tilstandskode:

Mavaerende plassering: 1:1:Dette er en test./1:1:A:Dette er min verdi/R:1:Rommet mitt.

= | sgkevisningen «Bare bilde» vises de to fgrste oversiktsfeltene til objektet under bildet.

= | sgkevisningen «Med bilde» vises alle oversiktsfeltene til objektet.
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= | sgkevisningen «Uten bilde» vises alle oversiktsfeltene hvis du har gatt inn pa sgkestien
som er spesifikt for objekttypen (eks Objekter/Bygninger). Hvis du er inne pa for
eksempel rotsgket eller pa Objekter far du generelle oversiktsfelter, og disse har du
ingen mate a endre pa i dag.

Ved hjelp av maler kan du legge til egne oversiktsfelter, fjerne oversiktsfelter, endre
rekkefglgen og sette at oversiktsfelter skal vises kun nar visse vilkar oppfylles.

Legg til nytt oversiktsfelt
For a legge til et nytt oversiktsfelt ma du trykke pa «Legg til felter i oversikt»-knappen.
Deretter kan du sgke opp feltet som du gnsker a legge til.

Nar du gjgr et sgk far du opp en liste som inneholder feltnavnene med «stien» til feltnavnet
foran. Du kan enten velge et spesifikt felt innenfor stien, f.eks. «Historiske hendelser /
Hendelsessteder / Sted», eller du kan velge et hgyere niva, f.eks. «Historiske hendelser /
Hendelsessteder». Nar du velger et hgyere niva, vil klienten oversiktsfeltet besta av alle
feltene innenfor dette nivaet. | tilfellet med «Historiske hendelser / Hendelsessteder» vil
altsa feltene «Sted», «Stedsrolle» og «Stedsrollestatus» bli slatt sammen til ett oversiktsfelt.
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Bygningstype / Bygningstype: Bygningstype L= B
o @
Velg felt* @
hl

Historiske hendelser / Hendelsessteder

Historiske hendelser / Hendelsessteder / Sted

Historiske hendelser / Hendelsessteder / Stedsrolle
Historiske hendelser / Hendelsessteder / Stedsrollestatus
Historiske hendelser / Hendelsestype

Historiske hendelser / Hendelsestypepresisering

Feltnavn (opprinnelig feltnavn blir brukt hvis ikke satt) @

Feltnavn (opprinnelig feltnavn blir brukt hvis ikke satt

Felt som skal benyttes for vilkar @

L Sek etter: Felt som skal be yitles for vilka

@® Legg til felter i oversikt

Du har ogsa mulighet til 3 sette et eget navn pa oversiktsfeltet, men dette er mest relevant
hvis du skal benytte feltet sammen med vilkar.

Oversiktsfelter med vilkar

Et kraftig verktgy i forbindelse med oversiktsfeltene er muligheten til 3 sette vilkar. Den
enkleste maten a forklare vilkar er a gi et eksempel: La oss si at du gnsker a vise
hendelsesstedet som er produksjonssted som et oversiktsfelt. Da ma du gjgre fglgende:

= Velg feltet «Historiske hendelser / Hendelsessteder» som oversiktsfelt

= Sett «Produksjonssted» som navn pa feltet.

= Velg «Stedsrolle» som felt for vilkar.

= Navil du se at det dukker opp et nytt inntastingsfelt: «Verdi som skal sammenlignes».
= Dette felter lar deg velge fra en liste av stedsroller.

= | dette tilfellet velger vi «10: Produksjonssted / Eksponeringssted (F)».
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Oversiktsfelter som inneholder vilkar skal kun vises hvis vilkaret oppfylles. Det vil si at for
objekter som mangler historiske steder med stedsrollen «Produksjonssted», sa vil ikke feltet
vises i hele tatt.

Bygningstype / Bygningstype: Bygningstype - B

Historiske hendelser / Hendelsessteder: Produksjonssted (Stedsrolle o @
= "10: Produksjonssted / Eksponeringssted (F)")

Velg felt*
Historiske hendelser / Hendelsessteder

Feltnavn (opprinnelig feltnavn blir brukt hvis ikke satt) @

Produksjonssted

Felt som skal benyttes for vilkar @

Stedsrolle

Verdi som skal sammenlignes @

10: Produksjonssted / Eksponeringssted (F)

Seksjonsfelter
Seksjonsfeltene er de feltene som benyttes ved visning og redigering av objektene. Feltene er
gruppert inn i seksjoner for a gi en oversiktlig arbeidsflate. Malene gir deg mulighet til a:

= Endre rekkefglgen pa enkeltfelter innenfor en seksjon.
= Skjule enkeltfelter.

= Flytte enkeltfelter inn i andre seksjoner.

= Skjule seksjonene helt.

= Sette ikke-pakrevde felter til & vaere pakrevde.
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Basisinformasjon Vis seksjon

Registreringsniva - Synlig - Basisinformasjon o &

Feltnavn (opprinnelig feltnavn blir brukt hvis ikke satt)
Registreringsniva

Visning @
Synlig

Seksjon @

Basisinformasjon

Pakrevd felt @

Samling - Synlig - Basisinformasjon - Pakrevd felt o &
Identifikasjonsnummer - Synlig - Basisinformasjon - Pakrevd felt o @
Basisopplysninger Vis seksjon

Rekkefglgen endres ved a klikke pa +-tegnet og dra feltet opp eller ned innenfor seksjonen.

Felter skjules ved a endre i typen i Visning-feltet fra «Synlig» til «Skjult».

Felter kan flyttes inn i andre seksjoner ved a velge en annen seksjon i Seksjon-feltet. Vaer
oppmerksom pa at feltet gyeblikkelig forsvinner fra seksjonen du flyttet den fra, og dette kan
oppleves som litt «bratt».

For a skjule hele seksjoner, kan du trykke vekk krysset ved siden av seksjonsnavnet. Men pass
pa at seksjonen ikke inneholder felter som er satt til 3 veere pakrevd! Hvis du skjuler en
seksjon med pakrevde felter, vil lagring av objekter feile uten at applikasjonen klarer a vise
hvor feilene ligger. For a gjgre deg oppmerksom pa at en seksjon inneholder pakrevde felter,
er disse merket med rgd tekst.

For a sette ikke-pakrevde felter til & veere pakrevde, kan krysse av feltet «Pakrevd felt». Dette
gir deg mulighet til a gjgre valgfrie felter om til obligatoriske. Men vaer oppmerksom pa at
dette vil gi feilmelding ved lagring av eksisterende objekter med manglende verdier i de nye
pakrevde feltene. Vennligst gjgr brukene oppmerksom pa slike endringer slik at ikke
kundestgtte blir kontaktet ungdvendig.
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Bruk av malgrupper

Na som du har opprettet en malgruppe er det pa tide a ta det i bruk. Hvis du har laget en
malgruppe av typen «global», sa vil denne automatisk bli tatt i bruk neste gang brukere
logger seg pa. Brukerne vil ikke direkte se at de jobber i en global malgruppe, men de kan
merke det pa at enkelte felter har blitt flyttet pa eller fjernet siden de sist var inne i
PrimusWeb.

Hvis du derimot har opprettet en malgruppe av typen «bruker», sa kan brukerne velge denne
malgruppen selv.

For mer brukerdokumentasjon rundt hvordan du velger malgrupper pa sgkesiden og
objektsiden se 6.1

Sett malgruppe pa bruker

I noen tilfeller gnsker du at brukerne dine skal forholde seg til en spesifikt malgruppe. Dette
kan gjerne veere brukere som har blitt tildelt spesifikke oppgaver som krever at de kun
forholder seg til noen fa felter. For eksempel hvis du leier inn en gruppe pensjonister som
skal registrere en rekke fotografier fortlgpende, og som ikke behgver a forholde seg til alle
feltene pa Fotografi-skjemaet.

For a sette at brukeren skal jobbe i en malgruppe du har definert, ma du redigere brukeren i
PrimusWeb og velge en malgruppe ved feltet «Brukers malgruppe». Dermed vil denne
malgruppen bli benyttet for brukeren neste gang hun logger seg inn.

| tillegg kan du «lase» malgruppen til brukeren ved a trykke pa krysset ved feltet «Las
malgruppe til bruker». Dermed kan ikke brukeren velge en annen malgruppe pa sgkesiden
eller pa objektsiden. Denne funksjonen kan vaere nyttig hvis du gnsker a hindre at brukere
har tilgang til feltene som du har valgt a skjule i malen.
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test2
Enkel rapportmal

Minireg std PrimusWin 1
Anders tester oversiktsfelter
Test - Direkte kopi 2
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30.3 Lister fra KulturNav

Administrer oppsett

' KulturMav-import
[S] Mine lister
[S) Klassifikasjonslister

[2) Felleslister

[J Maler

£ Innstillinger

Administrasjon av lister som hentes fra KulturNav

Alle lister fra KulturNAV (85)

|| Q

Navn Type Status : ALL Ant. elementer Oppdatert kilde Oppdatert lokalt
[] Aksesjonsmate (4.1.4) Felleslister  Aktiv 15 09.01.2015
[} Alternativ betegnelse (sememning) (4.2.6.K/KI) Felleslister  Aktiv 6 09.01.2015
[ Alternativi nummer. Type (A.1.1) Felleslister  Aktiv 6 09.01.2015
4 Analysemetoder konserveringsmodul Felleslister  Aktiv 4 04.06.2016 06.06.2016
2 8ehandlingsmetoder konservering Felleslister  Aktiv 27 11.05.2016 06.06.2016
[] Bunnmateriale (A.2.15.B) Felleslister  Aktiv 27 09.01.2015
[] Emneord for foto Felleslister  Aktiv 1430 09.01.2015
[] Emneord for test KulturiT Mine lister Aitiv 13 11.05.2016
[ Extramapp tom Felleslister  Deaktivert 0 09.01.2015
[] Fartyg Felleslister  Deaktivert 3 13.03.2015
[ Fartygstyper (som Motivimnesord) Felleslister  Aktiv 322 20.02.2015
[] Fartygstyper (som Amnesord) Felleslister Aktiv 322 20.02.2015
[4 Formal med tilstandsvurdering av objekter Felleslister  Aktiv 13 06.06.2016 06.06.2016
B2 Formél tilstandsvurdering bygning Felleslister Aktiv 2 04.06.2016 06.06.2016
[} Fotografer (Norge) Felleslister  Aktiv 1 09.01.2015
[] Fotograferi Konstnarslistan (Nationalmuseum) Felleslister Ativ 64 22.03.2016
[} Fotografer i Norsk Folkemuseums samlinger Felleslister  Aktiv 108 11.03.2016
[} Fotografer i Sverige och Norge Felleslister  Aktiv 7438 25.06.2015
[} Fotografer test Mine lister Aktiv 1 09.03.2015
[] Grupperingskriterium (A.1.3) Felleslister AKTiV 7 09.01.2015
[} Grupperingskriterium: Tilleggskriterium (A.2.2.F) Felleslister  Aktiv 3 09.01.2015

Figur 130 Lister til modulen kan importeres fra KulturNav

Det anbefales a bruke listene som er utviklet for modulen i samarbeid med museene. De
hentes fra KulturNav. Se ogsa http://kulturnav.org/project/fdvmodul for naermere
presentasjon. Delta i utviklingen videre med felles faglister ved a bli KulturNav-bruker. Mer
informasjon om KulturNav pa http://kulturnav.org/. Du ser at termen er hentet fra
KulturNav om det er en bla prikk ved siden av termen i listene i modulen.

Termene hentes fra KulturNav som en mappe, og alle KulturNav-listene vises i modulen:
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KulturNav import: Alle listene som er hentet fra KulturNav
Mine lister: Museets lister laget i KulturNav
Klassifikasjonslister: Klassifikasjonssystemer som er hentet fra KulturNav

Felleslister: Andres lister hentet fra KulturNav
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31 Brukeradministrasjon for administrator

Alle registrerte brukere vil du finne pa sgkesiden i filtermenyen under Brukere. For tilgang til
brukeradministrasjon ma du ha administratorrettigheter.

ALLE > BRUKERE

SAMLING (10
MNawvn (10

ROLLER (40
Ikke bruker (2
Bruker |3
Superbruker (2

Administrator (3
SAMLING (10
Kurs-samlingen (¢

Test-samlingen |1

OPPRETTET AV (5
Primus (PRIMUS) (5

TYPE (10

Person (10

MARKERT S0 EA
Markert som deaktivert

MED/UTEN BILDE (20
Har bilder (1
Har ikke bilder (<

TIDSPUNKT OPPRETTET
Siste 7 dager (2

Siste 30 dager (4

Siste 12 maneder (5

Opprettet mellom (5

Figur 131 Diverse filtreringsmuligheter under brukere

| filtermenyen pa sgkesiden kan du fa oversikt over alle brukere og administrere tilganger.
Primus bruker kan legge til nye brukere.
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[] Benandle utvalg(o)

1, kursbruker (KURS1)

2, Primus (PRIMUS)

Primus 1, kursbruker
Navn Navn

L] L

2 Super, Bruker (SUPER) £ Test, Bruker (TEST)

Super, Bruker Test, Bruker
Navn Navn

Figur 132 Oversikt over brukere

v

Brukeradministrasjon for administrator

EEH Bare bilde v =) Sortere pa v

2 Kurs (KURS) £, Antonsen, Askild (ASKILD)

Kurs Antonsen, Askild
Navn Navn

L L]

2 Hennie, Tor Anders (TAH) £ Duck, Dole (DOLE)

Hennie, Tor Anders Duck, Dole
Navn Navn

R Bruker, Vanlig (BRUKER)

Bruker, Vanlig
Navn

L

£ Nguyen, Sang (SANNGU)

Nguyen, Sang
Navn
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32 Opprette nye brukere

Ved 3 vaere innlogget som Primus bruker kan du opprette nye brukere og tildele rettigheter.

V7.5.0.0 Beta @ Lnvidet = OM PRIMUS £3 ADMINISTRASJON

Figur 133 Fra hovedmenyen velger du lag ny

V7.5008eta @ Utvidet 2 OM PRIMUS £3 ADMINISTRASJON Q @ PRIMUS | LOGG UT

< Tilbake til soket

Lag ny

Velg hva slags objekter som skal opprettes fra menyene under

Opprett objekter Opprett logistikk Opprett oppgaver Opprett aktorer og steder

Bn Arkitektur @ @ Aksesjoner @ @ Enkeloppgave @ Q. Aker/person @
& Billedkunst @ B Kolli @ = Repeterende oppgave @ & Navngitt objekt @
71 Bygning ] & Lan () Q. Opprett bruker @
© Design ] [+ Monak () @ Sted @
& Foo ] [# Utlevering ®

@ Gjenstand @ Utstilling ®

Sist opprettet Hielp

# 15012019 & Ustilling: Intem: 7467 | Rediger Kontakt support for bistand:

# 15012019+ Forsikring: Utstilling: 7464 | Redige TIf. 909 93 000

# 15012019 @& Kjop 7463 | Rediger E-post: support@kulturitno

& 15012019 & Enkeltoppgave: Sjekk klima | Redige

# 15.01.2019 £ Behandling: 7461 | Redige

Figur 134 Lag ny har sin egen side

@nsker du a registrere en ny bruker ma du velge Lag ny i hovedmenyen. Her far du oversikt
over alt du kan registrere. Velg «Opprett bruker» under «Opprett aktgrer og steder». NB! Du
ma veaere innlogget med Primus brukeren for @ kunne registrere nye brukere. Kontakt
support for a opprette nye brukere hvis deres museum ikke har tilgang til denne brukeren.

128



R : Person/akter

Navn *
Type aktar * Person

Bruker informasjon

Brukernavn *
Fullmakt
Rettighetsniva *
Hovedsamling *
Hovedsamlingsrolle *
E-post

Passord

Gjenta passord

Lagre Avbryt

Figur 135 Opprette ny bruker

Opprette nye brukere

Fyll inn informasjonen om brukeren og trykk lagre. Du vil fortsatt sta i editeringsmodus og

kan legge til flere samlinger for brukeren. Velg deretter lagre.

Ryfylkemuseet, Mosteray bygdemuseum LESE ALT
Ryfylkemuseet, Mostergy bygdemuseum SKRIVE ALT

Samling * Ryfylkemuseet, Mostergy bygdemuseum
Samlingsrolle * SKRIVE ALT

® Legg til samlingstilhgrighet

Figur 136 Legg til flere samlinger for brukeren
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